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PODSTAWA PRAWNA:

« Ustawa z dn. 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sgdowym
(Dz. U.z 2007 r., Nr 168, poz. 1186 z péZn. zm.)

+ Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dn. 21 grudnia 2000 r. w spra-
wie szczegdtowego sposobu prowadzenia rejestréw wchodzacych w skfad Kra-
jowego Rejestru Sadowego oraz szczeg6fowe tresci wpiséw w tych rejestrach
(Dz. U.Nr 117, poz. 1237 z péin. zm.)

+ Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dn. 21 grudnia 2000 r. w spra-
wie okreslenia wzoréw urzedowych formularzy wnioskéw o wpis do Krajowe-
go Rejestru Sagdowego oraz sposobu i miejsca ich udostepnienia (Dz. U. Nr 118,
poz. 1247 z péin.zm.)

+ Ustawa z dn. 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach cywilnych
(Dz. U.Nr 167, poz. 1398 z péZn. zm.)

« Ustawa z dn. 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego
(Dz. U. Nr 43, poz.296 z péin. zm.)

+ Ustawa z dn. 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach (Dz. U. Nr 79,
poz. 855 z p6zn.zm.)

+ Ustawa z dn. 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach (Dz. U.z 1991 r,, Nr 46,
poz. 203 z p6in.zm.)

+ Ustawa z dn. 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wo-
lontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873 z pdzn. zm.)

+ Rozporzadzenie Rady Ministréw z dn. 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci (Dz. U. Nr 251, poz. 1885 z pdzn. zm.)

* Tekst hroszury uwzglednia zmiany wprowadzone
przez Ustawe z dn. 22 stycznia 2010 r. 0 zmianie
ustawy o dziatalno$ci pozytku puhlicznego
i 0 wolontariacie oraz niektorych innych ustaw
(Dz. U. Nr 28, poz. 146), ktére w wiekszosci weszty
z zycie w potowie marca 2010 r.

I. WSTEP

Krajowy Rejestr Sadowy (w skrocie — KRS) jest wazny w zyciu kazdej organiza-
cji pozarzadowej. Z wielu powoddw: dzigki zgtoszeniu do niego stowarzyszenie
lub fundacja uzyskuje osobowos¢ prawna, moze starac sie o status organizacji
pozytku publicznego, moze rozpocza¢ dziatalno$¢ gospodarczg, czes¢ organiza-
cji (np. prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza) sktada do niego swoje sprawozda-
nie finansowe. Wtasciwie przez caty czas istnienia organizacja musi ,kontakto-
wac” sie z KRS.

Najwieksze wyzwanie w tych kontaktach staje przed zupefnie nowymiorganiza-
cjami, ktére dopiero staraja sie o zarejestrowanie w KRS. Grupa oséb, ktére chca
zrobic cos razem, dla wspélnego dobra, jako stowarzyszenie, czy tez fundator ini-
cjujacy spotecznie pozyteczne przedsiewzigcie — wszyscy oni muszg sprostac sfor-
malizowanej procedurze rejestracyjnej, czesto zupetnie niezrozumiatej.

Niniejsza broszura ma na celu przyblizenie zasad funkcjonowania KRS i opisanie
krok po kroku wszystkich koniecznych dziatan, tak, aby proces rejestracji, zgta-
szania zmian oraz wszelkich innych formalnych kontaktéw z KRS, przebiegat
sprawnie i bezproblemowo.
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II. CO TO JEST KRAJOWY REJESTR
SADOWY I DLACZEGO JEST POTRZEBNY
STOWARZYSZENIOM ORAZ FUNDACJOM

Krajowy Rejestr Sadowy jest rejestrem publicznym, ktéry stuzy do gromadzenia
informacji o réznych podmiotach, min. o fundacjach, stowarzyszeniach, przed-
sigbiorcach.

Organizacje pozarzadowe rejestrujg sie w KRS oraz zgfaszajg tam rézne wazne
informacje, zdarzenia, np. zmiane wtadz, zmiane statutu, rozpoczecie dziatalno-
sci gospodarczej i zakoAczenie dziatalnosci.

Poza tym, KRS jest rowniez Zrédfem informacji o podmiotach do niego wpisa-
nych. Poprzez rejestr mozna dowiedziec sig, np. jak ksztattowat sig statut orga-
nizacji, czy i w jakim zakresie jest prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza, czy or-
ganizacja posiada status pozytku publicznego.

Prowadzgc dziatalnos¢ statutows, czyli zgodng z celami opisanymi w statucie,
organizacja musi czesto dokumentowac, np. fakt posiadania osobowosci praw-
nej, statusu pozytku publicznego albo przedstawiac obecny sktad swoich wtadz.
Do tego stuza odpisy, wyciagi i zaswiadczenia pobierane z KRS.

1. Z czego sktada sie KRS i kto jest do niego wpisywany?

Krajowy Rejestr Sadowy skfada sie z trzech czgsci:

« rejestru przedsigbiorcow,

« rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodo-
wych, fundacji oraz publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej,

« rejestru dtuznikéw niewyptacalnych.

Rejestr jest prowadzony w systemie informatycznym i stanowi ogromna baze
danych.

II. CO TO JEST KRAJOWY REJESTR SADOWY...

Rejestr prowadza rejonowe sady gospodarcze (zwane sgdami rejestrowymi). Jeden
sad rejestrowy obejmuje obszar wojewddztwa lub jego czesé. Siedziby Wydzia-
féw Gospodarczych Krajowego Rejestru Sgdowego znajduja sie w 21 miastach.
W niektérych duzych miastach dziatajg dwa lub trzy wydziaty gospodarcze Kra-
jowego Rejestru Sadowego (tak jest np. w Warszawie, Gdansku).

Ponizej podajemy adresy sagdéw rejestrowych (mozna je znalez¢ takze na stro-
nach Ministerstwa Sprawiedliwosci: http://www.ms.gov.pl - zaktadka ,Rejestry
i ewidencje” - ,Krajowy Rejestr Sagdowy”).

wydziat

miasto

siedziba KRS

telefon

XIl Wydziat KRS

15-950 Biatystok

ul. Mickiewicza 103

(0-85) 665 65 12

VIl Wydziat KRS

43-300 Bielsko - Biata

ul. Bogustawskiego 24

0-33) 499 79 12

Xl Wydziat KRS

85-023 Bydgoszcz

ul. Torunriska 64a

XVII Wydziat KRS

42-200 Czestochowa

ul. Rejtana 6

(
(0-52) 326 27 36
(0-34) 377 99 30

VIl Wydziat KRS
VIIl Wydziat KRS

80-169 Gdarisk
skr. poczt. nr 9

ul. Piekarnicza 10

(0-58) 32137 85
(0-58) 32138 35

X Wydziat KRS 44-100 Gliwice ul. Kosciuszki 15 (0-32) 33802 12
VIIl Wydziat KRS 40-040 Katowice ul. Lompy 14 (0-32) 604 74 56
X Wydziat KRS 25-312 Kielce ul. Warszawska 44 (0-41) 349 56 00

IX Wydziat KRS

75-626 Koszalin

ul. Gen. Wt. Andersa 34

(0-94) 342 82 60

XI Wydziat KRS
XII Wydziat KRS

31-547 Krakow

ul. Przy Rondzie 7

(0-12) 619 51 72
(0-12) 619 51 78

XI Wydziat KRS 20-340 Lublin ul. Garbarska 20 (0-81) 74547 11
XX Wydziat KRS 90-928 t6d7 ul. Pomorska 37 0-42) 630 52 00
VIl Wydziat KRS 10-523 Olsztyn ul. Partyzantéw 70 0-89) 52117 54
VIII Wydziat KRS 45-359 Opole ul. Plebiscytowa 3

VIl Wydziat KRS
IX Wydziat KRS

61-752 Poznan

ul. Grochowe taki 6

0-61) 647 37 40
0-61) 647 37 47

XII Wydziat KRS

35-324 Rzeszéw

ul. Trembeckiego 11a

(
(
(0-77) 441 26 84
(
(
(

0-17) 862 89 33

XIIl Wydziat KRS

70-485 Szczecin

ul. Krélowej
Korony Polskiej 31

(0-91) 422 49 99

VIl Wydziat KRS

87-100 Torun

ul. Mtodziezowa 31

0-56) 610 58 62

XII Wydziat KRS
Xl Wydziat KRS
XIV Wydziat KRS

00-454 Warszawa

ul. Czerniakowska 100

(

(0-22) 44005 70
(0-22) 44005 63
(0-22) 440 05 60

VI Wydziat KRS
IX Wydziat KRS

53-630 Wroctaw

ul. Poznanska 16-20

0-71) 334 8210

(
(0-71) 3348220
(

VIII Wydziat KRS 65-364 Zielona Géra ul. Kozuchowska 8 0-68) 322 02 63

Kto rejestruje si¢ w KRS

Do rejestru wpisywane s3 tylko takie podmioty, ktére z racji obowigzujgcych
przepiséw maja ten obowigzek, a wiec nie moze zosta¢ tam wpisany kazdy pod-
miot, ktory by tego chciat.
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Do rejestru stowarzyszen, innych organizacji spofecznych i zawodo-
wych, fundacji oraz publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej w KRS
wpisywane sg m. in.:

« stowarzyszenia, co obejmuje takze ich jednostki terenowe posia-
dajgce osobowos¢ prawna,

 zwiazki stowarzyszen,

- fundacje,

- stowarzyszenia kultury fizycznej,

- nieposiadajgce osobowosci prawnej organizacje pozytku publicznego,
« inne osoby prawne bedgce organizacjami pozytku publicznego,

« koscielne osoby prawne bedace organizacjami pozytku publicznego,

« nieposiadajgce osobowosci prawnej instytucje koscielne bedace
organizacjami pozytku publicznego.

Kto nie rejestruje sie¢ w KRS

Nie wszystkie organizacje muszg rejestrowac si¢ w KRS. Nie maja tego obowigzku
m.in. stowarzyszenia zwykte oraz kluby sportowe, dziatajace w formie stowarzy-
szeri (o ktorych jest mowa w ustawie o kulturze fizycznej) i nieprowadzgce dzia-
talnosci gospodarczej. Organizacje te s wpisywane do ewidencji prowadzonej
przez starostow powiatéw (wtasciwych ze wzgledu na siedzibe organizacji).

PRZYKtAD: Klub sportowy moze zostac wpisany do KRS tylko w przypadku, jezeli
chce uzyskac status organizacji poZytku publicznego lub rozpoczqé dziatalnosc go-
spodarczq. Jezeli nie zamierza podejmowac takich dziatan, wystarczy zgtfoszenie do
ewidencji prowadzonej przez staroste powiatu. Zgtoszenie wniosku o wpis do KRS
bytoby niezgodne z przepisami prawa i sqd odrzucitby zfozony wniosek.

Wiecej na ten temat w broszurze z serii 3w* (,Warto Wiedzie¢ Wiecej”): ,,Jak za-
tozy¢ stowarzyszenie?”.

2. Jakie informacje zgtasza sie do KRS?

Nie wszystkie wazne dziatania czy zmiany, ktére zachodza w organizacji, musza
by¢ zgtoszone do KRS. Czes¢ informacji jest przechowywana w postaci uchwat
zarzadu, rady lub walnego zebrania w dokumentacji organizacji i nie trzeba ich
zgtaszac do KRS.

Czesc¢ informacji musimy jednak zgtasza¢ do KRS - robimy to za pomocg formu-
larzy urzedowych i to wtasnie z nich wynika, co powinnismy zgtosic.

Do KRS zgtasza sie m. in. nastepujgce informacje:

+ oznaczenie rodzaju organizacji (czyli czy jest to stowarzyszenie,
fundacja czy zwigzek stowarzyszen),

* nazwe organizacji,

II. CO TO JEST KRAJOWY REJESTR SADOWY...

+ dane o wczesniejszej rejestracji, jesli miata miejsce (czyli nazwa
rejestru, nazwa sadu prowadzacego rejestr, numer w rejestrze),

- siedzibe organizacji,

- adres organizacji,

+ informacje o statucie (informacje o sporzadzeniu lub zmianie sta-
tutu, co obejmuje: date sporzadzenia lub zmiany statutu, w przypad-
ku za$ zmiany statutu takze oznaczenie zmienionych paragraféw,
w wypadku ustalenia nowego tekstu statutu - zaznaczenie tej oko-
licznosci),

+ czas, na jaki zostata utworzona organizacja,

+ organ sprawujacy nadzor (np. minister, starosta powiatu),

+ organ uprawniony do reprezentacji organizacji (jego nazwa, spo-
s6b reprezentacji, dane oséb wchodzacych w jego sktad),

+ organ nadzoru wewnetrznego w organizacji, np. rada funda-
cji, komisja rewizyjna (jego nazwe i dane oséb wchodzacych w jego
sktad),

« numer REGON,

« numer NIP,

« dane posiadanych przez organizacje jednostek terenowych lub od-
dziatéw (nazwe, siedzibe, adres jednostki terenowe;j),

+ whniosek o ubieganie sie o status organizacji pozytku publicznego,
« wniosek o zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej.

Wigcej o zgtaszaniu zmian w rozdziale VI niniejszej broszury.
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III. ZLOZENIE WNIOSKU DO KRS -
TERMINY I ZASADY SKLADANIA

Wpis do rejestru stowarzyszer odbywa si¢ na wniosek, to znaczy, ze organizacja
ma obowigzek sama, bez wezwania, ztozy¢ do sadu wniosek o rejestracje.

1. Z czego sktada sie wniosek?

Whiosek sktada sie na urzedowych formularzach,

do ktorych trzeba dotaczy¢ odpowiednie dokumenty
(np. statut, uchwaty) informujace o tym, co zgtasza
stowarzyszenie lub fundacja (np. powstanie organizacji
lub zmiane), a takze dowéd optaty.

Formularze stuzg do okreslenia rodzaju informacji, ktére zgtasza organizacja. Na
podstawie tego, jakie formularze ztozy stowarzyszenie lub fundacja i jakie rubryki
wypetni, sad wie, jakie informacje organizacja chce zgtosi¢ - czy jest to np. zmia-
na statutu czy tez zgfoszenie dziatalnosci gospodarcze;j.

Nie ma obowigzku dotgczania do wniosku pisma przewodniego, w ktérym wy-
jasnia sie cel zfozenia wniosku. Czasem jednak moze by¢ ono bardzo przydatne.
Jezeli nasz wniosek zostat zwrécony, a sprawa jest skomplikowana, za pomoca
takiego pisma, mozna wyjasnic¢ kwestie, ktére wzbudzity w sadzie watpliwosci.

Formularze rejestrowe s3 dostepne w siedzibach sadéw rejestrowych, a takze
na internetowej stronie Ministerstwa Sprawiedliwosci: http://www.ms.gov.pl.
Przyktady wypetnionych formularzy, waznych dla fundacji i stowarzyszen, moz-
na tez znalez¢ w portalu organizacji pozarzagdowych http://www.ngo.pl - w ser-
wisie www.poradnik.ngo.pl.

Formularze mogg by¢ oryginalnymi barwnymi formularzami badz ich kseroko-
piami lub wydrukami z Internetu.

Wszystkie sktadane formularze muszg by¢ podpisane, a dokumenty ztozone
w oryginatach. Jezeli nie ma mozliwosci zfozenia oryginalnych dokumentoéw,
mozna ztozy¢ odpisy dokumentéw poswiadczone przez notariusza (za poswiad-
czenie dokumentdw przez notariusze trzeba bedzie zaptacic).

Sktadajgc wniosek trzeba uisci¢ optate sadowa, jezeli zgtoszenie podlega opfa-

II1. ZLEOZENIE WNIOSKU DO KRS - TERMINY I ZASADY SKLADANIA

cie, a jedli stowarzyszenie lub fundacja prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg, réw-
niez opfate za ogtoszenie w Monitorze Sagdowym i Gospodarczym.

Wigcej o optatach i zwolnieniach z optat w rozdziale V.

2. Kiedy mozna zgtosi¢ do sadu informacje hez uzycia
formularzy?

Zasadj jest skfadanie wnioskéw na wtasciwych formularzach. Ale istnieje jed-
no odstepstwo od tej zasady.

Jezeli, po zfozeniu wniosku o wpis do rejestru, a przed wydaniem orzeczenia przez
sad, ulegty zmianie informacje, ktére organizacja juz zgtosita, powinna ona zfo-
zy¢ tzw. pismo procesowe. W pismie trzeba doktadnie okresli¢ rodzaj formula-
rza i pole formularza, ktére organizacja chce zmieni¢, wskaza¢ dotychczasowa
tresc pola, okresli¢ nowa tres¢ zgodnie z zagdaniem, a takze przedstawic uzasad-
nienie zmian wraz z dokumentami je potwierdzajgcymi. Oprécz w/w, gtéwnej
tresci wniosku, pismo powinno zawiera¢ min. takie informacje, jak: oznaczenie
sgdu, do ktorego je kierujemy, dane stron i ich podpisy.

PRZYKtAD: Fundacja Pogodna Jesien zfozyta do sqdu wniosek o zmiane statutu na
formularzu KRS-Z20. Zanim ta zmiana zostata przez sqd zatwierdzona Rada Funda-
cji dokonata kolejnych zmian w statucie (o ktorych wczesniej zapomniano). W tym
przypadku nie mozna jednak zfozy¢ kolejnego formularza KRS-Z20, na ktérym zgto-
si sie kolejne zmiany statutu. Informacja o tej zmianie zostata zgtoszona przez Za-
rzqd w postaci pisma procesowego, w ktérym opisano cate zdarzenie oraz niezbed-
ne modyfikacje, dotyczqce formularza KRS-Z20, ktéry byt juz ztozony do sqdu.

3. Do ktorego sadu i w jakim terminie trzeha ztozy¢ wniosek?

Whniosek musi by¢ ztozony do sadu wtasciwego dla siedziby organizacji. Ta za-
sada dotyczy réwniez nowej organizacji, ktéra zwykle jeszcze nie ma siedziby.
W momencie wypetniania formularzy rejestrowych trzeba do nich wpisa¢ do-
ktadny adres, tak wiec nowe stowarzyszeniu lub fundacja musi podjg¢ decyzje,
gdzie formalnie bedzie siedziba.

PRZYKtAD: We Wroctawiu powstato Stowarzyszenie Krasnale sq Wsrod Nas. Posta-
nowiono, ze siedziba bedzie w Zielonej Gorze, gdzie mieszka jeden z czfonkow za-
rzgdu. Zgodzit sie on udostepnic¢ swoje mieszkanie na tymczasowq siedzibe stowa-
rzyszenia. W zwiqzku z tym wniosek o rejestracje w KRS musi by¢ ztozony do sqdu
w Zielonej Gorze, a nie do sqdu we Wroctawiu.

Przepisy naktadaja obowigzek ztozenia wniosku do sgdu w ciggu 7 dni od zajscia
zdarzenia, ktére organizacja powinna zgtosi¢, np. ztozenia przed notariuszem
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oswiadczenia woli o powotaniu fundacji, uzyskania numeru REGON czy przyje-
cia uchwaty o zmianie sktadu wtadz.

Jesli sad stwierdzi, ze wniosek o wpis nie zostat ztozony, pomimo uptywu termi-
nu, wzywa organizacje do ztozenia wniosku, wyznaczajac na to 7-dniowy termin,
pod rygorem zastosowania grzywny. Grzywna moze by¢ ponowiona.

4. W jaki sposébh mozna ztozy¢ wniosek?

Whiosek rejestrowy mozna ztozy¢ osobiscie w sadzie, wowczas trzeba miec do-
datkowg jedng wersje wniosku (przynajmniej gtéwnego formularza), aby pracow-
nik biura podawczego potwierdzit na niej, ze wniosek zostat zfozony.

Poza tym wniosek mozna wystac pocztg listem poleconym i wtedy trzeba zacho-
wac dowdd nadania listu.

Od stycznia 2007 roku istnieje takze mozliwos¢ wystania wniosku drogg elek-
troniczna. Najwazniejszym, ale tez zapewne najtrudniejszym, warunkiem jest
jednak posiadanie bezpiecznego elektronicznego podpisu. Wniosek, ktéry orga-
nizacja sktada do KRS, musi by¢ opatrzony podpisem elektronicznym oséb upo-
waznionych do jej reprezentacji. Dotyczy to zaréwno formularzy, jak i dokumen-
téw dotaczanych do wniosku. Dodatkowo, jesli do wniosku dotgczamy odpisy
jakichs dokumentow, one takze powinny by¢ opatrzone podpisem elektronicz-
nym osoby, ktéra potwierdzata ich oryginalnosc.

PRZYKtAD: Fundacja Pogodna Jesieri sktada wniosek o rejestracje w KRS drogg
elektronicznqg. Wymaganym zatgcznikiem do wniosku jest akt notarialny. Nota-
riusz, potwierdzajgc oryginalnosc aktu notarialnego, musi opatrzy¢ go bezpiecz-
nym podpisem elektronicznym.

Tak wiec, aby korzystac z mozliwosci sktadania wnioskéw drogg elek-
troniczng, trzeba:

+ dysponowac bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowa-
nym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu, ktéry wy-
stepuje w rejestrze Narodowego Centrum Certyfikacji,

 wszystkie dokumenty dotgczone do wniosku musza mie¢ podpis
elektroniczny i wystepowac w jednym z wymienionych formatéw: pdf
(z mozliwoscia wydruku), doc, rtf, odt, txt.

Opatrzenie wszystkich dokumentéw podpisami elektronicznymi dla wielu or-
ganizacji moze by¢ niemozliwe, z powodu dos¢ wysokich kosztow zakupu urzg-
dzenia i kart do podpiséw. Wtasne podpisy elektroniczne musieliby posiada¢ nie
tylko czfonkowie zarzadu, ale tez przewodniczacy zebran i protokolanci. Istnieje
jednak mozliwos¢ wystania drogg elektroniczng formularzy rejestrowych, a pocz-
t3 tradycyjng pozostatych dokumentéw w wersji papierowe;j.
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Pamietajmy, ze jesli wniosek zostat ztozony w formie elektronicznej, cafa kore-
spondencja z sgdu (orzeczenia, pisma sagdowe) bedzie takze dostarczana do or-
ganizacji elektronicznie.

Korespondencja wystana przez sad do organizacji zostanie uznana za dorgczong
z datg wskazang w elektronicznym potwierdzeniu odbioru. W przypadku bra-
ku takiego potwierdzenia sad uzna doreczenie za skuteczne z uptywem 14 dni
od daty wystania korespondencji na adres wnioskodawcy. Nalezy pamigtac, ze
data dorgczenia ma szczegélne znaczenie w przypadku wnioskéw, ktére wyma-
gaja poprawienia. W orzeczeniu sad zwykle wskazuje, ile czasu ma organizacja
na ponowne zfozenie poprawionego wniosku.

Aby zmniejszyc¢ ryzyko, ze korespondencja nie dotrze do organizacji i nie zacho-
wamy wszystkich termindw, na internetowej stronie Ministerstwa Sprawiedli-
wosci uruchomiono specjalny panel do sktadania wnioskéw do KRS. Jest on do-
stepny pod adresem: http://pdi.ms.gov.pl/portal_v1/.

Aby méc z niego skorzystac najpierw organizacja musi zarejestrowac sig i uzyskac
wtasny login i hasto. Po zalogowaniu sie przez organizacje system przeprowa-
dza weryfikacje podpisu elektronicznego. W tym celu organizacja musi zainsta-
lowac¢ na dysku lokalnym specjalny plik z wnioskiem, ktéry trzeba bedzie podpi-
sac¢ podpisem elektronicznym. Jezeli wszystko przebiegnie pomysinie, w panelu
elektronicznego dostepu do KRS organizacja bedzie miata do wyboru wszystkie
mozliwe formularze KRS.

Whniosek ztozony drogg elektroniczng jest od razu kierowany do wtasciwego wy-
dziatu KRS lub do Centralnej Informacji, gdzie zostaje wydrukowany i dotgczo-
ny do akt organizacji.

Korespondencja z sgdu (orzeczenie, postanowienie o zwrocie) zostanie wystana
réwniez drogg elektroniczng i bedzie dostepna dla organizacji w panelu doste-
pu elektronicznego po zalogowaniu sig do niego.

* Organizacja nie wysyta wniosku z wtasnej poczty
mailowej, nalezy korzystac¢ z panelu stworzonego na
stronie Ministerstwa Sprawiedliwosci. Za posrednictwem
tego panelu organizacja otrzyma informacje z KRS.

W sprawie probleméw technicznych zwigzanych z internetowym dostepem do
KRS mozna sie kontaktowac z Departamentem CORS i Informatyzacji Resortu Mi-
nisterstwa Sprawiedliwosci, pod numerem telefonu: (0-22) 397 64 76.
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IV. BADANIE WNIOSKU PRZEZ SAD,
CZYLI CO SIE DZIEJE Z WNIOSKIEM W KRS

1. Ile czasu ma sad na zhadanie wniosku i jak dtugo trwa
rejestracja organizacji?

Sad ma 7 dni, od daty zfozenia, na rozpatrzenie wniosku o wpis.

W przypadku nowopowstajgcego stowarzyszenia rejestracja moze trwac dfuze;j.
Zgodnie z zapisami ustawy Prawo o stowarzyszeniach, rozpoznanie wniosku po-
winno nastgpic nie pézniej niz w ciggu 3 miesiecy. Spowodowane jest to udzia-
fem w postepowaniu rejestrowym organu nadzoru, czyli starosty powiatu (lub
prezydenta miasta na prawach powiatu), ktéry otrzymuje z KRS jeden oryginat
whniosku do wgladu. Starosta w ciggu 14 dni ma prawo wypowiedzie¢ sig w spra-
wie wniosku, a takze, za zgodg sadu, przystapi¢ do postepowania rejestracyjne-
go jako strona zainteresowana.

W praktyce taki udziat starosty w postepowaniu jest dos¢ czesty. Starosta moze
zgtosi¢ uwagi dotyczace statutu organizacji, badz przebiegu procesu powotywa-
nia organizacji do zycia, np. zebrania zatozycielskiego.

Nie ma scisle okresSlonego czasu, w jakim zarejestrujemy
fundacje lub stowarzyszenie. W praktyce dtugosc
procesu rejestracyjnego jest przede wszystkim
uzalezniona od poprawnosci ztozonego wniosku. Brak
htedow w formularzach, dobrze przygotowane dokumenty,
podpisy wtasciwych osdh i uiszczone optaty - to
podstawowe elementy poprawnego wniosku. Jesli
wszystko jest w porzadku dostajemy decyzje o rejestracji
hez zhednego przedtuzania rejestracji w czasie.

2. Co sprawdza sad we wniosku?

Whioskiem ztozonym przez organizacje zajmuje sie sedzia lub refe-
rendarz sgdowy:

+ Pierwszym etapem jest tzw. badanie warunkow formalnych wnio-
sku. W trakcie tego badania ustala si¢ czy wniosek jest ztozony do
wtasciwego wydziatu KRS (moze sie zdarzyc, ze organizacja np. po-
myli wydziaty), czy jest zfozony na urzedowym, prawidtowo wypet-
nionym formularzu, a jesli podlega opfacie i ogtoszeniu w Monitorze
Sadowym i Gospodarczym, czy jest prawidtowo optacony.
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« Nastepnie odbywa sie tzw. materialne badanie wniosku. Sad bada
czy dotaczone dokumenty s3 zgodne z przepisami prawa pod wzgle-
dem tresciiformy. Sprawdzana jest prawdziwos¢ danych zgtoszonych
0s6b (0s6b fizycznych, np. cztonkéw organdéw, badz oséb prawnych,
np. stowarzyszen bedacych cztonkami zwiazku), czy wniosek zostat
podpisany przez wtasciwe, upowaznione do tego osoby i czy wpis,
o ktéry wnosi organizacja, jest dopuszczony przez przepisy prawa.

» Nastepnie sgd zajmuje si¢ zatgczonymi dokumentami - bada sta-
tut, protokoty, uchwaty i ich zgodno$¢ z przepisami ustawy Prawo
o stowarzyszeniach lub ustawy o fundacjach.

W wyniku tych czynnosci mozemy dostac z sadu korespondencje méwiaca o:
wpisie do rejestru, odrzuceniu lub zwrocie wniosku.

3. Co oznacza postanowienie o dokonaniu wpisu?

Jezeli wszystkie formularze s3 wiasciwie i poprawnie wypetnione, a dokumenty
nie zawieraja btedow, sad wydaje postanowienie o dokonaniu wpisu (ktére sta-
je sie skuteczne z chwilg wydania). Wpis do systemu informatycznego nastepu-
je niezwtocznie po wydaniu postanowienia.

Do organizacji zostaje wystana korespondencja z informacja o dokonaniu wpi-
su. W postanowieniu sgd szczegdtowo okresla tres¢ wpisu do rejestru, ze wska-
zaniem, jakie informacje bedg w poszczegdlnych dziatach, rubrykach, podrubry-
kach i polach rejestru.

Od momentu wpisania do rejestru, organizacja ma obowigzek umieszczania
w os$wiadczeniach pisemnych skierowanych do oznaczonych oséb (w umowach,
oficjalnych pismach do urzedéw itp.) danych takich jak: numer KRS, nazwa, ozna-
czenie formy prawnej (czyli np. stowarzyszenie, fundacja), siedziba i adres.

4. Co ze zwréconym lub odrzuconym wnioskiem?

Whiosek zfozony na niewtasciwym formularzu, na formularzu btednie wypet-
nionym, nieopfacony lub Zle optacony jest zwracany do organizacji bez wezwa-
nia do uzupetnienia brakéw. Potraktowany bedzie tak jakby w ogéle nie zostat
zfozony. Organizacji przystuguje prawo wniesienie zazalenia na takie zarzadze-
nie w sgdzie okrggowym.

Organizacja moze tez w ciggu 7 dni (od dnia doreczenia listu) ponownie zfozy¢
poprawiony wniosek. Jezeli zwrot dotyczyt wniosku o pierwszy wpis do rejestru,
taki ponownie ztozony wniosek traktuje sig tak, jakby byt wniesiony w pierwot-
nej dacie (czyli od daty kiedy pierwszy raz zfozyliSmy wniosek).

Jezeli odrzucenie wniosku nastapito zinnych przyczyn, wniosek takze moze by¢ ponow-
nie zfozony w terminie wskazanym w orzeczeniu. Organizacja w tym czasie powinna
poprawic btedy i ponownie, z zachowaniem wskazanego terminu, zfozy¢ wniosek.
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Skad wiadomo, jakie btedy zostaty popetnione i jak je poprawic? Pismo z KRS za-
wiera szczegéfowg informacje na temat popetnionych bfedéw, moze tez zawie-
ra¢ wskazania co trzeba zrobi¢, aby je poprawic.

Jezeli jednak sad wydat postanowienie o odmowie wpisu (dzieje sie tak z innych
przyczyn niz formalne braki i bfedy, np. po merytorycznym sprawdzeniu wnio-
sku), moze sie zdarzy¢, ze przepadng optaty, ktére poniosta organizacja.

5. Zaskarzenie decyzji referendarza lub sedziego

Z KRS dostajemy informacje o decyzji podjetej przez referendarza sgdowego, np.
zostajemy wezwani do zmiany statutu. Jesli nie zgadzamy sie z t3 decyzjg to mo-
zemy zaskarzyc ja do sadu rejonowego. Mamy na to 7 dni od daty otrzymania
decyzji (np. przyjecia listu poleconego). Jesli wnosimy skarge to orzeczenie refe-
rendarza sgdowego traci moc. Od skargi na orzeczenie referendarza pobiera sie
optate w wysokosci 100 zf.

Sad rejonowy rozpatruje skarge jako sad | instancji. Od postanowienia wydane-
go przez sad rejonowy (I instancja) przystuguje zazalenie do sadu okregowego (Il
instancja). Wnosi sie je za posrednictwem sadu | instancji w terminie tygodnio-
wym od dnia doreczenia postanowienia.

Od postanowien sadu Il instancji w przedmiocie wpisu do rejestru przysfuguje
réwniez kasacja do Sadu Najwyzszego. Kasacje wnosi sie do sadu, ktéry wydat
zaskarzone postanowienie, w terminie dwéch miesigecy od dnia dorgczenia stro-
nie skarzacej orzeczenia z uzasadnieniem (obowiazuje tu przymus adwokacko
-radcowski, czyli kasacji nie moze wnies¢ strona).

Szczegbtowe zasady wnoszenia odwotan zawarte sg w Kodeksie postepowa-
nia cywilnego.
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1. Wysokos¢ optat i zasady ich uiszczania

Optaty zawsze uiszczamy przed ztozeniem wniosku. Pienigdze mozemy wptacic
do kasy w sadzie lub na rachunek bankowy. Dowéd optaty dofgczamy do skta-
danego wniosku.

Na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci http://www.ms.gov.pl
znajduje sie wykaz rachunkéw bankowych wszystkich wydziatéw KRS.

Wysokosci opfat obowigzujgcych w postepowaniu rejestrowym w Krajowym Re-
jestrze Sgdowym przedstawiajg ponizsze tabele.

Rejestr stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji
oraz publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej

. . dokonanie zmiany wykreslenie
rejestracja P q A
Wwpisu w rejestrze z rejestru
fundacja 250 zt 150 zt 300 zt
stowarzyszenie 0zt 0zflub 150 z* 300 zt

* - na mocy ustawy Prawo o stowarzyszeniach (art. 17 ust. 4) stowarzyszenia sg
zwolnione z optat za wpis do rejestru, watpliwosci dotycza opfat za zgtaszanie
zmian do rejestru, cze$¢ sagdéw pobiera optaty, a czes¢ nie

Rejestr przedsigbiorcow (jesli stowarzyszenie/fundacja chce prowadzié dziatal-
nos¢ gospodarczg)

dokonanie
reiestracia zZmiany wykreslenie
) ] wpisu z rejestru
w rejestrze
rejestr przedsigbiorcow 1000 zt 400 zt 150 zt
fundacja/ . ) ]
stowarzyszenie ogtoszenie w Monitorze
Sadowym i Gospodarczym* 500zt 2502t 250zt
cafa optata 1500 zt 650 zt 400 zt

* — organizacje prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza majg obowigzek publika-
¢ji informacji zgtaszanych do rejestru w Monitorze Sgdowym i Gospodarczym
(art. 13 ustawy o KRS)
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* Jezeli organizacja sktada jednoczesnie kilka wnioskow
na kilku formularzach, pohierana jest jedna optata
— wyzsza. Warto pamietac¢ o tej zasadzie i jednoczesnie
zgtaszac kilka informacji do rejestru, jesli jest to mozliwe.

PRZYKtAD: Fundacja Pogodna Jesien sktada jednoczesnie wniosek o wpis do reje-
stru stowarzyszer i fundacji oraz do rejestru przedsiebiorcow. Zaptaci za to 1500 zt
(1000 zt za wpis do rejestru przedsiebiorcow oraz do rejestru stowarzyszen + 500 zt
za ogtoszenie w Monitorze Sqdowym i Gospodarczym). Gdyby najpierw zarejestro-
wata sie w rejestrze stowarzyszen i fundacji zaptacitaby 250 zt, nastepnie za wpis do
rejestru przedsiebiorcéw 1000 ztf + 500 zt. W sumie caty koszt wynidstby 1750 zt.

Wpisy dokonywane przez stowarzyszenia powinny byc zwolnione z optaty sgdo-
wej na podstawie art. 17 ust. 4 ustawy Prawo o stowarzyszeniach, ktéry mowi,
ze ,postepowanie w sprawach o wpis stowarzyszenia do rejestru stowarzyszen,
innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz publicznych zakta-
doéw opieki zdrowotnej do Krajowego Rejestru Sgdowego jest wolne od optat s3-
dowych”. W praktyce jednak jest tak, ze nie w kazdym wydziale KRS zgtoszenie
zmiany danych przez stowarzyszenie jest bezpfatne. Czasami sedzia uznaje, iz
zwolnienie dotyczy tylko optat za rejestracje w KRS, a nie za zgtoszenie zmian.
W taki przypadku mozna sprébowac ubiegac sie o zwolnienie z optat sgdowych
(patrz informacje o zwolnieniach z optat w dalszej czesci broszury).

2. Zwolnienie z optat sadowych

Ustawowe zwolnienie z optat

Opftat sgdowych w KRS nie ponosza (art. 95 i 104 ustawy o kosztach
sagdowych):

- organizacje spoteczne oraz koscioty i zwigzki wyznaniowe ubiega-
jace sie o status organizacji pozytku publicznego

+ organizacje pozytku publicznego, z wyjatkiem spraw dotyczacych
dziatalnosci gospodarczej (jezeli taka prowadza),

« stowarzyszeniaifundacje niemajgce statusu OPP, jezeli sprawa do-
tyczy zadania publicznego zleconego na podstawie przepiséw usta-
wy o dziafalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
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* W zwiazku z nowelizacja ustawy o dziatalnos$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie wniosek o status
organizacji pozytku publicznego nie podlega optacie
satlowej, a takze nie ma koniecznosci ogtoszenia
wpisu w Monitorze Sadowym i Gospodarczym,
tak wiec OPP nie ponosi kosztow zwigzanych
z ogtoszeniem.

Ubieganie si¢ o zwolnienie z optat

Stowarzyszenia i fundacje mogg ubiegac sie o zwolnienie z optat sgdowych. Mu-
szg jednak wykaza¢, ze nie sg w stanie ponies¢ kosztéw postepowania o wpis.
Zgodnie z ustawg o kosztach sagdowych w sprawach cywilnych (art. 104) organi-
zacjom spofecznym, ktérych zadanie nie polega na prowadzeniu dziatalnosci go-
spodarczej, sagd moze przyznac zwolnienie od kosztéw sagdowych w ich wtasnych
sprawach prowadzonych w zwigzku z dziatalnoscig spoteczng, oswiatowa, na-
ukowg, kulturalng, sportowg, dobroczynng i samopomocowa, w zakresie ochro-
ny konsumenta, ochrony srodowiska i opieki spotecznej. Podejmujac decyzje o
zwolnieniu sad bierze pod uwage cele dziatalnosci organizacji i mozliwosci oraz
potrzeby realizacji tych celéw na drodze postepowania cywilnego. Pamietajmy,
ze nie mozna zwolnic z optaty za ogtoszenie wpisu w Monitorze Sagdowym i Go-
spodarczym (patrz nastepny podrozdziaf).

Whniosek o zwolnienie nalezy ztozy¢ w formie pisemnej lub ustnej do protokotu
w sadzie. Zwolnienie moze by¢ czesciowe lub catosciowe.

W przypadku organizacji ubiegajacych sie o wpis do rejestru przedsiebiorcéw,
szanse za zwolnienie bardzo malej3. Sad moze potraktowac organizacje jako po-
tencjalnego przedsiebiorce, ktéry decydujac sie na ten dodatkowy rodzaj dzia-
falnosci, musi sie tez liczy¢ z pewnymi inwestycjami, ktére trzeba ponies¢ na po-
czatku, zanim pojawig sie zyski.
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dnia r.

Sad Rejonowy w...........
Wydziat Gospodarczy
Krajowy Rejestr Sgdowy

Uczestnik postepowania:

Whiosek o zwolnienie uczestnika postepowania od kosztow sadowych
(przyktadowy wzér dla stowarzyszenia)

Na podstawie art. 103 i art. 104 ust. 2 Ustawy z dnia 28 lipca 2005 r. o kosz-
tach sgdowych w sprawach cywilnych wnosze o zwolnienie od kosztéw sgdowych
w postepowaniu rejestrowym.

Uzasadnienie
Dnia... na zebraniu zafozycielskim... powotane zostato Stowarzyszenie...
Nasze stowarzyszenie w chwili obecnej nie posiada zadnego majatku.
Sktadki cztonkowskie wynosza...
Ponadto chcemy nadmienic, iz celem dziatalnosci naszej organizacji jest...
Nasze stowarzyszenie nie jest organizacjg nastawiong na zysk. Wszystkie srod-
ki, ktore znajda sie w przyszfosci w dyspozycji naszego stowarzyszenia beda
na biezgco przeznaczane na realizacjg celéw statutowych.

Zwazywszy na to, ze nasza organizacja nie posiada wystarczajgcych srodkéw,
aby opfacic koszty postepowania rejestrowego, prosimy o pozytywne rozpa-

trzenie naszego wniosku.

Komitet Zatozycielski (podpisy)
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, dnia r.

Sad Rejonowy w............
Wydziat Gospodarczy
Krajowy Rejestr Sgdowy

Uczestnik postepowania:
Fundacja.....ccooeeernees
(dres)..coevveeerrrns

Whiosek o zwolnienie uczestnika postepowania od kosztéw sgdowych
(przyktadowy wzér dla fundacji)*

Na podstawie art. 103 i art. 104 ust. 2 Ustawy z dnia 28 lipca 2005 r. o kosz-
tach sgdowych w sprawach cywilnych wnosze o zwolnienie od kosztéw sgdo-
wych w postepowaniu rejestrowym.

Uzasadnienie

W dniu... na podstawie oswiadczenia woli fundatora..., sporzagdzonego w postaci
aktu notarialnego w Kancelarii Notarialnej,... zostata utworzona Fundacja... Zgod-
nie z powyzszym aktem fundacja zostata wyposazona przez fundatora w majatek
w wysokosci 5000 zfotych przeznaczony na realizacjeg jej celéw statutowych, ktére
sg celami spotecznie uzytecznymi z zakresu pomocy spotecznej. Poza powyzszym,
w chwili obecnej, Fundacja nie posiada srodkéw pienieznych ani majatku. Fundacja...
jest organizacja pozarzagdowa nienastawiong na zysk, a jej statut nie przewiduije pro-
wadzenia dziatalnosci gospodarczej. Wszystkie srodki, ktore znajdg sie w przyszfosci
w dyspozycji fundacji beda przeznaczane na realizacje celéw statutowych.

Zwazywszy na to, ze Fundacja nie posiada wystarczajacych srodkéw, aby opfacic¢
koszty postepowania rejestrowego oraz majac na uwadze wazny cel spoteczny,
dla ktérego zostata ustanowiona, prosze o pozytywne rozpatrzenie wniosku.

Podpis fundatora

3. Opftaty za Monitor Sadowy i Gospodarczy

Organizacje prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza ponoszg dodatkowe koszty za
ogtoszenie informacji, zgtaszanych do KRS, w Monitorze Sagdowym i Gospodar-
czym (MSiG). MSIG jest ogélnopolskim dziennikiem urzedowym, w ktérym pub-
likowane s3g obwieszczenia i ogtoszenia wymagane przez Kodeks spéfek handlo-
wych, Kodeks postgepowania cywilnego, ustawe o Krajowym Rejestrze Sgdowym
i inne ustawy.

Opfate za ogtoszenie trzeba uisci¢ przed zfozeniem wniosku o wpis do rejestru
(dowdd optaty trzeba dofgczy¢ do wniosku).
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Wysokos¢ optat za ogtoszenie w Monitorze Sagdowym i Gospodar-
czym:

« 500 zf za pierwsze ogtoszenie,

« 250 zt za kazde kolejne ogfoszenie (np. gdy organizacja jest juz
wpisana do rejestru przedsiebiorcéw i zgfasza tylko jakies zmiany).

Z optaty za ogtoszenie wpisu w MSiG nie mozna zostac zwolnionym.

* Oprac. Radostaw Skiba.
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VI. ZASADY POPRAWNEGO WYPELNIANIA
FORMULARZY I SKEADANIA WNIOSKOW

Wielu osobom formularze i druki urzedowe wydaja sie niezrozumiate i bardzo
trudne w wypetnianiu. Ale dla sagdu jest to najlepszy sposéb na zgtaszanie infor-
macji. W formularzu wymagane jest podanie konkretnych informacji zgodnie ze
Scistymi regutami, co uniemozliwia wpisywanie zbednych danych. Badanie wnio-
sku w pierwszej kolejnosci dotyczy wtasnie sposobu wypetnienia tego formula-
rza i w razie jakichkolwiek btedéw wniosek zostaje zwrécony, a sad nie zajmuje
sie juz oceng zawartosci merytorycznej wniosku. Jest to dla sadu duza oszczed-
nos¢ czasu, a dla organizacji — czgsto jest to problem...

1. Ogdlne zasady wypetniania formularzy

Jak wypetnic formularze i jak uniknaé btedow?

Wszelkie wnioski o wpis do rejestru skfada sie na formularzach (o odstepstwie
od tej reguty byta mowa w rozdziale Il1). Dotyczy to zaréwno zarejestrowania no-
wej organizacji, zgtoszenia zmian, ubiegania sie o status pozytku publicznego,
jak i ztozenia sprawozdania finansowego.

Formularze dziel sie na trzy rodzaje:
« stuzace do rejestracji organizacji w rejestrze — oznaczone literg W,

np. KRS-W20,

« stuzace do zgtoszenia zmiany w rejestrze — oznaczone literg Z, np.
KRS-Z20,

« stuzace do wykreslenia organizacji z rejestru — oznaczone literg X,
np. KRS-X2,

Do formularzy podstawowych, wymienionych powyzej, zwykle dota-
cza sie tez formularze zafgcznikéw, ktére mogg stuzy¢ do zgtoszenia
lub zmiany, np. zarzadu - KRS-WK, KRS-ZK.

Organizacje najczesciej wypetfniajg dwa rodzaje formularzy:

« formularz podstawowy: KRS-W20 lub KRS-Z20,

+ formularz zatgcznika: np. KRS-WK/KRS-ZK (organy wtadzy), KRS
-WM (przedmiot dziatalnosci gospodarczej), KRS-W-OPP (dziatalnosé
pozytku publicznego) itp.

Formularz podstawowy stuzy do zgtoszenia gtéwnej tresci wniosku, a wiec wpi-
suje sie w nim (zgodnie ze wskazaniami w polach formularza):

1. nazweg i wydziat sgdu,

2. rodzajdokonywanej rejestracji (moze to by¢ np. zarejestrowanie albo przere-
jestrowanie z innego rejestrul),

3. okreslenie formy prawnej organizacji (np. stowarzyszenie lub fundacja),
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4. adres do korespondencji i ewentualnie dane petnomocnika procesowego,
5. zasadnicza tresc zgtoszenia (np. powstanie organizacji i przyjecie statutu lub
dokonanie zmiany statutu, siedziby),

6. informacje o formularzach zafgcznikéw i dokumentach.

Formularz podstawowy sktadany jest zawsze, nawet, jezeli organizacja nie zmie-
nia zadnych informacji w nich wymienionych, poniewaz to dzigki niemu jest ona
rozpoznawalna dla sadu (w formularzu KRS-Z20 wpisuje si¢ nazwe wnioskodaw-
cy, numer KRS i REGON).

W formularzach zatgcznikéw jest miejsce tylko na nazwe organizacji i informa-
cje, ktore podlegaja zgtoszeniu, wiec te formularze nie mogg by¢ sktadane sa-
modzielnie.

Na pierwszej stronie formularza podstawowego znajduje sie krétka
instrukcja, zgodnie z ktorg trzeba go wypetnic. Dziafajgc zgodnie zin-
strukcja unikniemy bfedow, i tak:

+ Formularz trzeba wypetni¢ w jezyku polskim, czytelnie, na maszy-
nie, komputerowo, lub odrecznie, wielkimi, drukowanymi literami.
 Trzeba wypetniac tylko pola jasne.

+ Wszystkie pola, ktérych nie wypetniamy (niewazne z jakich przy-
czyn) nalezy przekresli¢ (najlepiej przekresleniem ukosnym przez cata
rubryke, tak aby byfo jasne, ze kreska nie zostata postawiona przypad-
kiem).

« W polach, w ktérych istnieje mozliwos¢ wyboru, trzeba wstawic
znak X w jednym z kwadratéw (chyba, ze instrukcja pod polem infor-
muje, ze, w przypadku gdy zawartos¢ pola w ogéle nie dotyczy orga-
nizacji, pole trzeba przekreslic).

* Bardzo wazna zasata jest przekreslanie pol
niewypetnionych, o czym czesto sie zapomina. Brak
przekreslenia bedzie informacja, ze organizacja
zapomniata wpisaé wtasciwa tres¢. Formularze musza
hy¢ wypetnione czytelnie (stad zasada drukowanych

liter), a takze wtasciwie podpisane.

Na kolejnych stronach formularzy, przy poszczegélnych polach, tez moga
znajdowac sie dodatkowe instrukcje, np. ,W przypadku, gdy podmiot nie
jest wpisany do rejestru przedsiebiorcéw, pole oznaczone numerem 33 na-
lezy przekreslic”.
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Kto podpisuje formularze?

Wszystkie formularze podpisujg te same osoby, zgodnie ze sposobem reprezen-
tacji przyjetym w organizacji (imig, nazwisko, data i wtasnoreczny podpis).

W przypadku nowego stowarzyszenia formularze podpisuje komitet zatozyciel-
ski, a w przypadku nowej fundacji fundator (lub zarzad).

Jakie dokumenty dofaczamy?

Formularze to nie wszystko. Oprécz nich do wniosku muszg by¢ dofaczone réz-
ne dokumenty. Bedg to np. protokoty z zebrania zatozycieli lub walnego, akt no-
tarialny nowej fundacji, uchwaty réznych organéw, statut organizacji, poswiad-
czone notarialnie podpisy cztonkéw zarzadu (w przypadku zgfoszenia do rejestru
przedsiebiorcow), sprawozdania finansowego z dziatalnosci (w przypadku orga-
nizacji wpisanej do rejestru przedsiebiorcow).

Wszystkie te dokumenty musza by¢ oryginatami albo kopiami potwierdzonymi
przez notariusza.

Dokumenty muszg by¢ réwniez podpisane:

« protokoty - przez przewodniczgcego zebrania i protokolanta,

+ statut - przez zarzad (a w przypadku nowej organizacji: w stowa-
rzyszeniu przez komitet zatozycielski, w fundacji przez fundatora)
 uchwaty - przez wfasciwe organy je podejmujace.

Na koniec jeszcze dotagczamy dowdd opfaty, robimy kopie wniosku (dla siebie -
bardzo wazne!) i mozemy ztozy¢ wniosek do KRS.

2. Whniosek o zarejestrowanie nowej organizacji w KRS

Stowarzyszenie

Formularze:

+ KRS-W20 - formularz podstawowy, stuzacy do zgfoszenia stowa-
rzyszenia — jego nazwy, siedziby itd.,

+ KRS-WK-formularz - zafgcznik stuzgcy do zgtoszenia oséb wchodza-
cych w sktad zarzadu i komisji rewizyjnej (w dwoch oddzielnych zataczni-
kach; na jednym formularzu KRS-WK mozemy wpisa¢ dane dwéch oséb,
zatem jesli np. do zarzgdu/komisji rewizyjnej wybraliémy po trzy osoby
to wypetniamy po dwa takie formularze - i dla zarzadu i dla komis;ji),

+  KRS-WF-stuzy do zgfoszenia informacji o osobach wchodzacych w sktad
komitetu zatozycielskiego (sktadamy ten formularz tylko wtedy, gdy rejestru-
jemy stowarzyszenie, ktére na zebraniu zatozycielskim nie wybrato wtadz),
+ KRS-WM - stuzy do zgtoszenia zakresu dziatalnosci gospodarczej
i wpisania, tym samym, stowarzyszenia do rejestru przedsiebiorcéw;
sktadamy go tylko wtedy, gdy organizacja ma zapisang w statucie
mozliwos¢ prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i chce rozpoczac
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Pomimo wyboru zarzadu obowigzkowo trzeba wybraé komitet zatozycielski.
Wszystkie formularze podpisujg cztonkowie komitetu zatozycielskiego, proto-

koty i

te dziatalnosc od razu po zarejestrowaniu w rejestrze stowarzyszen;
jesli stowarzyszenie ma zapisang w statucie mozliwos¢é prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, ale chce te dziatalnos¢ rozpoczaé w p6z-
niejszym czasie, to tego formularza nie sktada.

Dokumenty:

- statut stowarzyszenia - dwa egzemplarze, podpisane przez komi-
tet zatozycielski,

« protokét z zebrania zatozycielskiego — dwa egzemplarze, podpisa-
ne przez przewodniczacego i sekretarza zebrania,

« lista cztonkéw zatozycieli (zawierajgca imig, nazwisko, date i miej-
sce urodzenia, adres zamieszkania, numer dowodu osobistego, numer
PESEL, wtasnoreczny podpis) — dwa egzemplarze, podpisane przez
przewodniczacego i sekretarza zebrania,

« podjete nazebraniu uchwaty — wszystko w dwéch egzemplarzach,
podpisane przez przewodniczacego i sekretarza zebrania (uchwaty:
o powotaniu stowarzyszenia, o przyjeciu statutu, o wyborze komite-
tu zatozycielskiego; jesli takie uchwaty podjelismy to takze uchwate
o wyborze zarzadu i uchwate o wyborze komisji rewizyjnej),

« wzory podpiséw 0s6b upowaznionych do reprezentowania stowa-
rzyszenia (skfadamy je tylko wtedy, gdy zgtaszamy jednocze$nie wpis
dziatalnosci gospodarczej do rejestru przedsigbiorcéw),

« dowdd dokonania optaty za wniosek o wpis do rejestru = wnio-
skujgcy o wpis do KRS powinien zatgczy¢ zaswiadczenie o wniesieniu
opfaty za rejestracje lub wniosek o zwolnienie z optaty (wzér takiego
wniosku w rozdziale V); pamigtajmy jednak, ze na mocy ustawy Pra-
wo o stowarzyszeniach (art. 17 ust. 4,) stowarzyszenia s3 zwolnione
z opfat za wpis do rejestru, watpliwosci dotycza optat za zgtaszanie
zmian do rejestru, czes¢ sadéw pobiera optaty, a czes¢ nie.

uchwaty przewodniczacy zebrania oraz protokolant.

~

Nowe stowarzyszenie musi pamieta¢ o ztozeniu dwadch

oryginalnych kompletéw wniosku (podwdjne formularze,

zataczniki i dokumenty), bowiem jeden komplet jest
przesytany, przez KRS, do organu nadzorujacego

dziatalnos¢ stowarzyszenia, czyli do wtasciwego starosty

powiatu (lub prezydenta miasta na prawach powiatu).
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Fundacja Wszystkie formularze o rejestracje fundacji muszg zostac podpisane przez fun-
datora (fundatoréw) lub zarzad, w oznaczonym do tego celu miejscu.

Formularze:

+ KRS-W20 - formularz podstawowy, stuzacy do zgtoszenia funda-
cji - jej nazwy, siedziby itd.,

+ KRS-WK - formularz - zatacznik stuzacy do zgtoszenia oséb wcho- * Whiosek sktada sie z pojedynczych oryginalnych

dzacych w sktad zarzadu oraz organu nadzorczego; jeden formularz egzemplarzy formularzy i dokumentow oraz 3 egzemplarzy
KRS-WK sktadamy, kiedy statut fundacji przewiduje powotanie jedynie statutu (statuty zostana wystane do organéw nadzoru,
organu uprawnionego do reprezentacji. Wypetniamy go wtedy tylko czyli ministra i starosty powiatu).

dla zarzadu. Cytujemy za statutem sposéb reprezentacji, czyliinforma-
cje, kto np. podpisuje umowy. Oprdcz tego zgtaszamy konkretne oso-
by wchodzace w sktad zarzadu z podaniem ich funkgji. Jesli fundacja
ma jeszcze organ nadzoru wewnetrznego, to sktadamy tez drugi for-
mularz KRS-WK zgtaszajgc osoby bedace czfonkami tego organu, bez
podawania ich funkcji (zaleznie od tresci statutu organ kontroli we-
wnetrznej moze nosi¢ nazwe np. rada fundacji, komisja rewizyjna),

» KRS-WM - stuzy do zgtoszenia zakresu dziatalnosci gospodarczej
i wpisania, tym samym, fundacji do rejestru przedsiebiorcéw - skta-
damy go tylko wéwczas, gdy fundacja w statucie ma zapisang mozli-

Jezeli wraz z wnioskiem o wpis do rejestru stowarzyszen i fundacji jest sktadany
whniosek o wpis do rejestru przedsiebiorcéw (czyli o uruchomienie dziatalnosci go-
spodarczej) to nalezy zataczy¢ dodatkowe wnioski o uzyskanie numeru REGON i NIP,
0 czym piszemy wiecej w czesci poswigconej rejestracji dziafalnosci gospodarczej.

Wiecej informacji na temat tworzenia stowarzyszen oraz fundacji w innych bro-
szurach z serii 3w* (,Warto Wiedzie¢ Wiecej”): ,Jak zatozy¢ stowarzyszenie?”

wos¢ prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i chce rozpoczac te dzia-
falnos¢ od razu po zarejestrowaniu w rejestrze fundacji; jesli fundacja
ma zapisang w statucie mozliwo$¢ prowadzenia dziatalnosci gospo-
darczej, ale chce te dziatalnosé rozpoczaé w pézniejszym czasie, to
tego formularza nie sktada.

Dokumenty:

+ oswiadczenie o ustanowieniu fundacji (akt notarialny),

+ oswiadczenie wskazujgce wtasciwego ministra nadzoru (jezeli nie
znalazto sie ono w akcie fundacyjnym),

+ statut fundacji (w trzech egzemplarzach, podpisany przez fundatora),
 uchwaty o powotaniu organéw fundacji — w zaleznosci od zapiséw
statutowych, ustalajgcych wzajemne relacje migdzy organamifunda-
cji, uchwaty te moga by¢ podejmowane przez rézne organy, np. jesli
wg statutu fundator powotuje zarzad i rade fundacji, to jego uchwa-
ty o powotaniu tych organéw powinny zosta¢ dofgczone do wniosku
o rejestracje fundacji,

+ wzory podpiséw 0séb upowaznionych do reprezentowania funda-
cji uwierzytelnione notarialnie albo ztozone przed sedzig lub upowaz-
nionym pracownikiem sadu (sktadane s3 tylko wéwczas, gdy funda-
cja rejestruje jednoczesnie dziatalnos¢ gospodarcza),

« dowdd dokonana optaty za wniosek o wpis do rejestru = wnio-
skujacy o wpis do KRS powinien zataczy¢ zaswiadczenie o wniesie-
niu opfaty za rejestracje lub wniosek o zwolnienie z optaty (wzor ta-
kiego wniosku w rozdziale V).
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i,Jak

zatozy¢ fundacjg?”.

3. Whniosek o zgtoszenie zmiany do KRS

Formularze:

« KRS-Z20 - formularz podstawowy, ktéry trzeba zawsze wypetnic,
nawet, jezeli nie zmieniajg si¢ dane w nim wymienione,

+ KRS-ZK - zmiana w organach (np. zmiana sktadu wtadz, zmiana
sposobu reprezentacji, zmiana nazwiska cztonka zarzadu),

» KRS-WM - zgtoszenie przedmiotu dziatalnosci gospodarczej,

+ KRS-ZM - zmiana przedmiotu dziatalnosci gospodarczej (jezeli or-
ganizacja jest juz wpisana do rejestru przedsigbiorcow),

» KRS-ZN - sprawozdanie finansowe,

» KRS-W-OPP - dziatalnos¢ pozytku publicznego,

« KRS-Z-OPP - zmiana dziatalnosci pozytku publicznego,

+ iinne.

Dokumenty (potwierdzajgce zmiany, ktére chcemy zgtosic), np.:

« jednolity tekst statutu wraz z uchwatg o jego zmianie i protoko-
fem z zebrania, na ktérym przyjeto zmiane,

« uchwaty o wyborze wtadz, wraz z protokotem - jezeli nastapit wy-
bér nowych wtadz lub sktad dziatajgcych zmienit sie,

« sprawozdanie finansowe lub merytoryczne wraz z uchwata organu za-
twierdzajacego - jezeli organizacja ma obowigzek skfadania sprawozdan,
« iinne.
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Pamietajmy, ze jezeli organizacja sktada tylko sprawozdanie finansowe nie musi
wypetnia¢ formularza KRS-Z20, wypetfnia wtedy formularz KRS-Z30 - dotyczy to
organizacji prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg i organizacji majacych sta-
tus pozytku publicznego.

Jesli jednak, oprdcz sprawozdania, zgtasza jeszcze inne informacje (np. zmiang
zarzadu), wypetfnia KRS-Z20 i KRS-ZN oraz pozostate zatgczniki stfuzace do zgto-
szenia tych innych zmian.

Formularze podpisujg cztfonkowie zarzagdu upowaznieni do reprezentacji. Do
whniosku trzeba dotaczy¢ dowdd uiszczenia optaty.

Whiosek sktada sie z pojedynczych egzemplarzy
formularzy oraz oryginalnych dokumentéw.
Stowarzyszenie, ktére dokonuje zmiany statutu, musi
ztozy¢ 2 egzemplarze jednolitego statutu, 2 protokoty
w walnego zebrania i 2 uchwaty o zmianie statutu
(lub przyjeciu nowego statutu).

4. Zgtoszenie dziatalnosci gospodarczej

Stowarzyszenia i fundacje, oprécz dziatalnosci statutowej, moga tez prowadzi¢ dzia-
falnos¢ gospodarcza. Organizacja musi wtedy pamietac o kilku waznych zasadach.

* Zyski wypracowane w ramach dziatalno$ci gospodarczej,
stowarzyszenie, fundacja musi przekazywac na realizacje
celow statutowych. Dziatalno$¢ gospodarcza musi tez hy¢
dziatalnos$cia uboczna w stosunku do dziatalnosci
podstawowej, czyli statutowe;j.

Fundacja musi posiadac specjalny fundusz przeznaczony na dziatalnos¢ gospo-
darczg, w wysokosci przynajmniej 1000 zt. W przypadku stowarzyszenia nie jest
to konieczne.
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Aby organizacja mogta prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarczg jej statut musi zawie-
ra¢ odpowiednie zapisy. Przede wszystkim musi by¢ okreslony przedmiot dziatal-
nosci gospodarczej. Do okreslenia przedmiotu dziatalnosci stuzy Polska Klasyfika-
cja Dziatalnosci (wynikajaca z Rozporzadzenia Rady Ministréw z dn. 24 grudnia
2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci).). W przypadku nowej orga-
nizacji zatozyciele lub fundator tworzac statut, moga od razu zawrze¢ w nim nie-
zbedne zapisy, wskazujace przedmiot dziatalnosci.

Opis stowny przedmiotu dziatalnosci gospodarczej w statucie nie musi pokrywac
sie z opisem z Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (zgodnie z art. 9 ust. 2 Rozporza-
dzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 21 grudnia 2000 r. w sprawie szczegdto-
wego sposobu prowadzenia rejestrow wchodzacych w sktad KRS oraz szczego-
fowej tresci wpisdw w tych rejestrach).

Wszystkie organizacje prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza
podlegaja wpisowi do rejestru przedsiehiorcow
w Krajowym Rejestrze Sadowym.

Uwaga: Od kwietnia 2009 r. obowigzuje tzw. zasada ,jednego okienka”. Zosta-
fa ona stworzona z myslg o podmiotach rejestrujgcych dziatalnosé¢ gospodar-
cz3, a takze dokonujacych zmian w rejestrze przedsiebiorcow (dotyczy to takze
organizacji pozarzgdowych). Jej stosowanie ma ufatwi¢ procedure uruchomie-
nia i prowadzenia tej dziatalnosci.

Jezeli organizacja prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg chce zgtosic jakgs zmia-
ne w rejestrze (np. zmiang statutu, wtadz itp.) sktada do KRS odpowiednie for-
mularze i dokumenty, ktére obrazujg te zmiany. Dotjcza do nich takze wnioski,
ktére opisuja te zmiany réwniez dla innych urzedéw - urzedu skarbowego (for-
mularz NIP-2), urzedu statystycznego (druk RG-1) i ZUS-u. Dzigki temu po zare-
jestrowaniu zmian w KRS organizacja nie musi ich sama zgtaszac do tych urzeg-
déw, wyreczy ja w tym sad rejestrowy.

Zasada ta nie obowigzuje, jezeli:

+ whniosek jest skfadany drogg elektroniczng (wéwczas organizacja
musi sama dostarczy¢ wnioski do wtasciwych urzedéw),

- gdy zgtaszana zmiana nie dotyczy danych wpisanych do rejestru
przedsigbiorcow.
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Dziatalnos¢ gospodarcza mozna zgfosi¢ juz przy rejestracji organiza-
cji w KRS, wtedy oprécz wszystkich, wymienionych we wczesniejszym
podrozdziale formularzy i dokumentéw, do wniosku trzeba dofgczy¢:
« formularz KRS-WM,

- potwierdzone notarialnie wzory podpiséw czfonkéw zarzadu
(badz potwierdzone przed sedzig lub upowaznionym pracownikiem
sadu),

- dowdd optaty za wpis do rejestru przedsigbiorcéw,

» dowdd optaty za ogtoszenie w Monitorze Sgdowym i Gospodar-
czym,

« whniosek o wpis do rejestru podmiotéw gospodarki narodowej, tzw.
REGON-ie — druk RG-1,

« zgtoszenie identyfikacyjne podatnika do urzedu skarbowego (druk
NIP-2) wraz ze wskazaniem wiasciwego naczelnika US, ktéremu be-
dzie podlegaé organizacja,

« umowe lubinny dokument potwierdzajacy prawo do lokalu w kto-
rym jest siedziba organizacji,

+ zgtoszenie lub aktualizacja ptatnika sktadek do ZUS (jezeli orga-
nizacja nie zatrudnia pracownikéw powinna zfozy¢ oswiadczenie na
ten temat?).

Te cztery ostatnie zafgczniki KRS przesle niezwtfocznie (najdalej w ciggu 3 dni) po
zarejestrowaniu organizacji w rejestrze przedsiebiorcéw do wtasciwych urzedéw,
czyli urzedu skarbowego, urzedu statystycznego i ZUS.

W przypadku organizacji istniejacej, ktéra nie prowadzita dziatalnosci gospodar-
czej, ale chce jg rozpocza¢, trzeba dokonaé zmian w statucie. Zmiany statutu moz-
na zgtosi¢ jednoczesnie z wnioskiem o wpis do rejestru przedsigbiorcow.

Wodwczas wniosek bedzie sie sktadat z:

+ formularza podstawowego KRS-W9 (w nim bedzie wskazana zmia-
na statutu),

« formularza KRS-WM,

« uchwaty o zmianie statutu,

 protokotu z zebrania, na ktérym przyjeto uchwate,

+ potwierdzonych notarialnie wzoréw podpiséw czfonkéw zarzadu
(badz potwierdzone przed sedzig lub upowaznionym pracownikiem
sadu),

« dowodu optaty za wpis do rejestru przedsigbiorcéw,

« dowodu optaty za ogtoszenie w Monitorze Sgdowym i Gospodar-
czym,

2W niektorych sgdach, np. w warszawskim KRS, istnieja specjalne druki, na ktérych sktada sig oswiad-
czenie o niezatrudnianiu pracownikéw.
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VI. ZASADY POPRAWNEGO WYPELNIANIA FORMULARZY I SKLADANIA WNIOSKOW

» whniosku o aktualizacje wpisu do rejestru podmiotéw gospodarki
narodowej, tzw. REGON-ie — druk RG-1,

 zgtoszenia aktualizacyjnego podatnika do urzedu skarbowego
(druk NIP-2) wraz ze wskazaniem wtasciwego naczelnika US, ktére-
mu bedzie podlegac organizacja,

« umowy lub innego dokumentu potwierdzajgcego prawo do loka-
lu w ktérym jest siedziba organizacji,

« zgloszenia lub aktualizacji ptatnika sktadek do ZUS - o ile organi-
zacja zatrudnia pracownika (jezeli organizacja nie zatrudnia pracow-
nikéw powinna ztozy¢ oswiadczenie na ten temat?).

Te cztery ostatnie zatgczniki KRS przesle niezwtocznie (najdalej w ciggu 3 dni) po
zarejestrowaniu organizacji w rejestrze przedsigbiorcéw do wiasciwych urzedéw,
czyli urzedu skarbowego, urzedu statystycznego i ZUS.

Przypominamy o zasadzie, ze w przypadku zgtaszania kilku zmian, na kilku wnio-
skach, pobierana jest jedna optata, wyzsza. Warto wiec zastanowic sie, czy juz
przy pierwszej rejestracji nie zgtosi¢ dziatalnosci gospodarczej do KRS (oczywi-
Scie jesli w ogole, juz na poczatku, rozwazamy taka mozliwosc).

Organizacje prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg, od momentu jej zarejestro-
wania, ponoszg dodatkowe koszty przy zgtaszaniu zmiany do KRS (np. zmiany
wtadz czy statutu) - ptaca za ogfoszenie tych zmian w Monitorze Sagdowym i Go-
spodarczym: 500 zt za pierwsze zgfoszenie lub 250 zt za kazde kolejne zgfoszenie
(np. zmian). Z opfat za MSiG nie ma mozliwosci zwolnienia.

* Pamietajmy, ze podmioty prowadzace dziatalnosé
gospodarcza, w tym stowarzyszenia i fundacje, musza
posiadac¢ nazwe, ktéra wyraznie wskazuje ich forme
prawna, tzn. w nazwie organizacji powinno wystepowac
stowo: fundacja lub stowarzyszenie (art. 43° Ustawy
Kodeks cywilny).

3W niektorych sadach, np. w warszawskim KRS, istniejg specjalne druki, na ktérych sktada sie oswiad-
czenie o niezatrudnianiu pracownikéw.
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5. Whniosek o nadanie statusu organizacji pozytku publicznego

Status organizacji pozytku publicznego (OPP) jest specjalnym statusem nadawa-
nym przez KRS organizacjom pozarzagdowym oraz innym podmiotom z nimi zréw-
nanym (np. organizacjom koscielnym, zwigzkom wyznaniowym).

Ze statusem wigzg sie przywileje (np. mozliwos$¢ otrzymywania 1% wpfat od po-
datnikéw) oraz wigcej obowigzkéw (dodatkowa sprawozdawczosc).

Organizacje, ktdére chcg uzyskac status OPP muszg przede wszystkim spetnic
warunki opisane w art. 20 i art. 21 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (czes¢ z nich powinna znaleZ¢ sig w statucie organizacji, co cze-
sto powoduje koniecznos¢ zmiany statutu), a nastepnie muszg ztozy¢ stosow-
ny wniosek do KRS.

O status OPP moga ubiega¢ sie organizacje pozarzadowe lub podmioty z nimi
zréwnane (np. koscioly, zwiazki wyznaniowe), ktére prowadza dziatalno$é po-
zytku publicznego nieprzerwanie od co najmniej 2 lat.

Whiosek o nadanie statusu OPP skfada sie z urzedowych formularzy, zataczni-
kéw oraz z dokumentéw.
Stowarzyszenia i fundacje zarejestrowane juz w KRS, sktadajg naste-
pujace formularze:
» KRS-Z20,
*  KRS-W-OPP4.

Organizacje, ktére nie miaty obowigzku rejestracji w KRS, sktada-
ja formularze:

+ KRS-W21,

»  KRS-W-OPP.

Dokumenty, ktére moga by¢ wymagane przez KRS*:

« statut - sktadamy jedynie wéwczas, kiedy organizacja zmienita za-
pisy statutowe, dostosowujac je do wymogéw ustawy,

- uchwata, protokét - jezeli dokonywana byta zmiana statutu,

« oswiadczenie cztonkéw organu kontroli lub nadzoru o niekaralnosci
oraz braku pokrewienstwa, powinowactwa, wspélnego pozycia
i podlegtosci stuzbowej wobec cztonkow zarzadu (zgodnie z art. 20
ust. 1 pkt 4 podpunkt a, b, c ustawy o dziatalnosci pozytku publiczne-
go i o wolontariacie),

« oswiadczenie cztonkéw zarzadu, ze nadwyzka przychodéw nad
kosztami jest przeznaczana w catosci na dziatalnos¢ pozytku pub-

# Instrukcja wypefniania formularza KRS-W-OPP znajduje si¢ w ostatnim rozdziale niniejszej broszury.
5 lloé¢ i rodzaj wymaganych dokumentéw moze byc rézna w poszczegdlnych wydziatach KRS.
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licznego (zgodnie z art. 20 ust. 1 pkt 3 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie),

+ oswiadczenie o niekaralnosci cztonkéw zarzadu (zgodnie z art. 20
ust. 1 pkt 5 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolonta-
riacie),

« dokumenty potwierdzajjce, ze organizacja prowadzi dziatalnos¢
pozytku publicznego, czyli sprawozdanie merytoryczne, finansowe
zostatniego roku dziafalnosci a ponadto mozna dotfgczy¢ rekomenda-
cje, artykuty prasowe o organizacji i wszystkie inne dokumenty, kté-
re stanowig dowéd prowadzenia dziafalnosci pozytku publicznego,
+ dowdd opfaty za zmiane w rejestrze (jesli organizacja ponosi te
opfaty).

* Fundacje nie maja ohowiazku posiadania organu
nadzoru. Jezeli jednak chca sie uhiegac o status OPP
musza taki organ powota¢, a wiec dokona¢ niezhednych
zmian w statucie i zgtosi¢ go do KRS.

Zmiany statutu, powotanie organu kontroli moga by¢ zgtoszone jednoczesnie
wraz z wnioskiem o uzyskanie statusu OPP (oczywiscie takze na odpowiednich
formularzach, o czym byta mowa w podrozdziale o zmianach).

O optatach i zwolnieniach z optat mozna przeczytaé w rozdziale V.

Wiecej informacji o ubieganiu sie o status organizacji pozytku publicznego
w broszurze z serii 3w* (,Warto Wiedzie¢ Wiecej”): ,,Jak zostac organizacjg po-
zytku publicznego”.

6. Zgtoszenie numeru REGON i NIP do KRS

Kazde stowarzyszenie i fundacja, bez wzgledu na to czy prowadzi dziatalnos¢ go-
spodarczg czy nie, musi posiada¢ numer REGON i NIP.

Organizacje, ktére jednocze$nie z wpisem do KRS rejestrujg dziatalnos¢ gospo-
darczg, korzystajg z opisanej wczesniej zasady ,jednego okienka”, czyli wniosek
o numer NIP i numer REGON sktadajg jednoczesnie z wnioskiem o wpis do reje-
stru przedsigbiorcow.

Jezelijednak organizacja nie bedzie prowadzita dziatalnosci gospodarczej, poste-
puje zgodnie z opisang dalej procedura.

31



3w*: KRAJOWY REJESTR SADOWY A FUNDACJE I STOWARZYSZENIA 3w*, stan prawny 15.03.2010

REGON
Po zakonczeniu rejestracji w KRS organizacja powinna ztozy¢ stosowny wniosek
do wojewddzkiego urzedu statystycznego w celu uzyskania numeru REGON.

Whiosek sktada sie z:
+ druku RG-1 wraz z zafgcznikiem,
« wyciagu z KRS potwierdzajgcego rejestracje organizacji.

Na stronie www.stat.gov.pl znajduja si¢ potrzebne wzory drukéw oraz szczego-
fowa instrukcja ich wypetnienia.

Whniosek mozna ztozy¢ osobiscie lub wystac poczta. Wniosek powinien by¢ zgto-
szony w ciggu 14 dni od daty zaistnienia okolicznosci uzasadniajgcych zgtosze-
nie (np. od zarejestrowania organizacji w KRS).

Numer REGON jest wydawany w ciggu 7 dni, lub od razu, jezeli organizacja zto-
zy wniosek osobiscie w urzedzie statystycznym.

Pamietajmy, ze w przysztosci kazda zmiana siedziby organizacji réwniez pociaga
za sobg obowigzek zgtoszenia tej zmiany do urzedu statystycznego.

NIP
Kolejnym krokiem jest uzyskanie numeru NIP w urzedzie skarbowym wtasciwym
dla siedziby organizacji.

Nalezy ztozyc:

« druk NIP-2,

+ statut,

- decyzje o nadaniu numeru REGON,

+ wyciag z KRS,

+ umowe na posiadanie/najem lokalu,
« informacje o koncie bankowym.

REGON i NIP trzeba zgtosi¢ do KRS. Sfuzy do tego formularz KRS-Z20 wraz z za-
facznikiem KRS-ZY. Zgtoszenie numeréw NIP i REGON do KRS nie podlega optacie.

Numery te musi zgtosi¢ do sgdu takze organizacja, ktéra korzystata z zasady , jed-
nego okienka”iwraz z wnioskiem o wpis sktadata wniosek o numery NIP i REGON.
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VII. JAKIE INFORMACJE MOZNA
OTRZYMAC Z KRS - CZYLI 0 ODPISACH
I WYCIAGACH

Rejestr jest jawny i kazdy ma prawo wgladu do danych w nim zawartych. Do-
step do danych jest mozliwy poprzez Centralng Informacje Krajowego Reje-
stru Sagdowego (CI KRS). Siedziby oddziatéw CI KRS znajduja sie w 51 miastach,
adresy mozna znalez¢ na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci:
http:// www.ms.gov.pl.

Od stycznia 2007 roku Centralna Informacja udostepnia bezptatnie podstawo-
we informacje o podmiotach wpisanych do rejestru przedsiebiorcéw oraz reje-
stru stowarzyszen poprzez Internet. Oznacza to, ze na stronach internetowych
Ministerstwa Sprawiedliwosci: http://www.ms.gov.pl kazdy moze znaleZ¢ pod-
stawowe dane o danym stowarzyszeniu, fundacji.

Na stronach internetowych MS udostepniane s3 nastepujace infor-
macje:

* nazwa organizacji,

« numer KRS i numer REGON,

- informacje, w jakim rejestrze znajduje sig organizacja,

+ adres siedziby,

- data wpisania do KRS,

+ wprzypadku stowarzyszenia/fundacji - informacja czy prowadzi dzia-
falnos¢ gospodarczg i czy ma status organizacji pozytku publicznego,

« skfad organu reprezentacji oraz sposéb reprezentacji.

Informacje o organizacjach (m.in. fundacjach, stowarzyszeniach) wpisanych do
KRS sg dostepne poprzez odpisy, wyciagi i zaswiadczenia, ktére moga by¢ wyda-
ne w wersji papierowej lub elektroniczne;j.

Odpisy moga by¢ petne (wtedy zawierajg tres¢ wszystkich wpiséw pod konkret-
nym numerem KRS, od chwili zgtoszenia organizacji do rejestru, z wyjatkiem
wpiséw, ktdre nie podlegaja ujawnieniu) lub aktualne (zawieraja tylko aktualng
tres¢ wpisow, bez historii wszystkich wpiséw i zmian). To wtasnie odpis jest do-
kumentem, dzigki ktéremu organizacja potwierdza swojg osobowos¢ prawng
i stan formalny, w jakim sie aktualnie znajduje.

Wyciagi zawierajg aktualng tres¢ wpiséow w konkretnych dziatach rejestru, kto-
re wskazata osoba zainteresowana otrzymaniem informacji.

Odpisy i wyciagi sa najczesciej potrzebne organizacji przy sktadaniu wnioskéw
do sponsoréw o dofinansowanie, czy tez w innych sytuacjach, kiedy musi ona
potwierdzi¢ swojg osobowos¢ prawna.
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Zaswiadczenia mogg dotyczy¢ réznych informacji, np. tego, ze organizacja jest
wpisana do rejestru, albo, Ze jest z niego wykreslona.

Aby uzyskac jeden z tych dokumentoéw, trzeba ztozy¢ wniosek na od-
powiednim formularzu:.

« CIKRS-COD - wniosek o wydanie odpisu z KRS,

« CI KRS-CWY - wniosek o wydanie wyciggu z KRS,

+ CI KRS-CZ-OPP - wniosek o wydanie zaswiadczenia, ze organiza-
cja wpisana do KRS jest organizacjg pozytku publicznego.

Za odpis, wyciag czy zaswiadczenie z KRS trzeba zapfaci¢ - dlatego do wniosku
dotgczamy dowéd wptaty.

Opfaty za informacje uzyskane z Centralnej Informacji KRS sg naste-
pujace:

 odpis petny - 60 zt,

» odpis aktualny - 30 zt,

« zaswiadczenie - 15 zf,

+ wyciag z dziatu | (w tym dziale znajdujg sie min. informacje o: sie-
dzibie organizacji, jej statucie, prowadzeniu dziatalnosci gospodar-
czej, posiadaniu oddziatéw) - 10 zt,

 wyciag z kazdego nastepnego dziatu - 5 zt.

VIII. NAJCZESCIEJ ZADAWANE PYTANIA

1. Czy, jezeli zostat wyhrany zarzad, trzeha w stowarzyszeniu
powotywaé komitet zatozycielski?

Tak, zgodne z art. 9 ustawy Prawo o stowarzyszeniach zafozyciele muszg powo-
fa¢ komitet zatozycielski, ktéry bedzie odpowiedzialny za rejestracje w KRS. Ko-
mitet ulegnie automatycznemu rozwigzaniu w momencie zarejestrowania or-
ganizacji w rejestrze. Komitet zbiera dokumenty i kompletuje wniosek do KRS,
podpisuje tez wszystkie formularze.

Nie ma okreslonej przepisami ilosci cztonkéw w komitecie, mogg to byc te same
osoby, co w zarzadzie, badz komisji rewizyjnej.

Jezeli stowarzyszenie na zebraniu zatozycielskim od razu wybratfo zarzad sktadu
komitetu nie trzeba zgtasza¢ na zadnym formularzu - do wniosku nalezy jednie
dotgczy¢ uchwate o jego wyborze.

Jezeli jednak wtadze nie zostaty wybrane, sktad komitetu podajemy na formu-
larzu KRS-WF.
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2. Czy w polu 48 formularza KRS-W20 (organ sprawujacy
nadzor) wpisujemy komisje rewizyjna?

W tej rubryce nalezy wpisaé nazwe organu sprawujacego nadzér zewnetrzny. W
przypadku stowarzyszenia bedzie to starosta powiatu lub prezydent miasta (je-
zeli miasto ma prawa powiatu), a w przypadku fundacji minister wskazany przez
fundatora i starosta powiatu (lub prezydent miasta).

Niedopuszczalne jest wpisanie nazwy urzedu (np. starostwo powiatowe, mini-
sterstwo...) czy danych personalnych oséb, ktére petnig dane funkcje w konkret-
nym urzedzie.

Fragment formularza KRS- W20

C.6 ORGAN SPRAWUJACY NADZOR (organ samorzadowy, administracji pan-

stwowej lub wtasciwy minister)
(Jesli wniosek dotyczy zwigzku zawodowego pole numer 48 nalezy przekreslic)

48. Nazwa organu
PREZYDENT MIASTA ST. WARSZAWY

3. Co wpisujemy w polu 3 formularza KRS-WK
(sposoh reprezentacji)?

Jezeli formularz wypetniamy dla zarzadu (czyli organu reprezentacji) nalezy tu
przepisa¢ odpowiedni zapis ze statutu swojej organizacji, ktéry dotyczy sposo-
bu reprezentacji.

Fragment formularza KRS-WK

1.2 INFORMACIJA O SPOSOBIE REPREZENTACJI PODMIOTU

(Informacja obejmuje:

- sposob reprezentowania podmiotu przez zarzqd, jezeli zostat powotany,

- sposob reprezentacji podmiotu przez prokurentow, jesli zostata ustanowiona prokura,

- sposob reprezentacji spotki przez wspdlnikow, w przypadku gdy wspdlnikiem jest osoba
prawna — wskazanie oséb reprezentujqcych osobe prawng w spétce, ktorej wpis dotyczy.)

3. Sposob reprezentacji

DO SKtADANIA OSWIADCZEN WOLI, W TYM W SPRAWACH MAJATKOWYCH,
W IMIENIU STOWARZYSZENIA UPOWAZNIONY JEST PREZES WRAZ Z DRUGIM
CZtONKIEM ZARZADU

Jezeli wypetniamy ten formularz dla organu kontroli i nadzoru wewnetrznego
(np. komisji rewizyjnej, rady fundacji), te rubryke trzeba przekreslic.
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4. Czy w formularzu KRS-WK, wypetnianym dla komisji
rewizyjnej/rady fundacji, wypetniamy pola 9-11 w czes$ci I1.1

i II.2 (informacje dotyczace oséb wchodzacych w sktad organu
reprezentacji)?

Nie. Jezeli formularz stuzy do zgtoszenia organu nadzoru w organizacji nie nale-
zy wypetniac tych rubryk, tylko je przekresli¢. Robi sie to tylko w przypadku wy-
petniania tego formularza dla zarzadu, czyli wtasnie organu uprawnionego do
reprezentacji.

NIE
NIE

1.1 DANE OSOBY WCHODZACEJ W SKEAD ORGANU / WSPOLNIKA UPRAWNIONEGO DO REPREZENTOWANIA SPOtKI
TAK

TAK

Patrz przyktad fragmentu formularza KRS-WK na stronie obok.

5. Co zrohic, jezeli oséh, ktére chcemy wpisaé do formularza
KRS-WK jest wiecej niz dwie?

Zgodnie z instrukcjg znajdujaca sie na gtéwnej stronie formularza, jezeli oséb
wchodzacych w sktad organu jest wiecej niz dwie, informacje o nich trzeba wpi-
sac na kolejnych egzemplarzach zatgcznika KRS-WK. Jezeli zgtoszenie dotyczy za-
rzadu, informacje o sposobie reprezentacji nalezy wpisac tylko na pierwszym eg-
zemplarzu zatacznika, a w pozostatych to pole przekreslic.

4
acyjny REGON

3. Drugi czton nazwiska ztozonego
3

NOWAK
5. Drugie imig

KRYSTYNA
1

6. Jak wypetniamy formularz KRS-W-0PP?

Wypetniajac formularz KRS-W-OPP trzeba postuzyc sie Polska Klasyfikacjg Dzia-
falnosci (PKD), okreslong w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dn. 24 grudnia
2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (Dz. U. Nr 251, poz. 1885
z p6zn. zm). Odestanie do PKD mozna znalez¢ tez w portalu www.ngo.pl w ser-
wisie www.poradnik.ngo.pl.

Do kazdego rodzaju dziatalnosci (chodzi o dziatalnos¢ statutows, czyli to, co znaj-
duje sie w sposobach realizacji celéw statutowych - przyp. red.) w formularzu
KRS-W-OPP nalezy przypisa¢ odpowiedni numer z PKD.

Do formularza wpisujemy przede wszystkim sposoby realizacji celéw zgodnie
ze statutem i ewentualnie cele statutowe (jezeli opisuja jakie$ konkretne dzia-
fania niewymienione w sposobach realizacji, a wazne i realizowane przez orga-
nizacje). Obok kazdego rodzaju dziatalnosci (czyli sposobu realizacji celu) musi-
my wpisa¢ konkretny numer PKD.

(Jesli zaznaczono odpowiedz ,TAK” pola o numerach 7 i 8 nalezy przekreslic.)

Tak wigc musimy uwaznie przeczytac cate PKD pod katem naszych dziafan sta-
tutowych. Szukamy takich numeréw PKD, ktére by opisywaty nasze dziatania.
Najprawdopodobniej cze$¢ uda nam sie znalez¢ (np. dziatalnos¢ wydawnicza,
organizacje wypoczynku dzieci i mtodziezy z zakwaterowaniem badz bez zakwa-
terowania) a cze$¢ nie, poniewaz beda to dziafania specyficzne dla organizacji

2. Nazwa / firma / nazwisko lub pierwszy czton nazwiska ztozonego

KOWALSKA
4. Pierwsze imie
ANNA

6. Numer PESEL

Informacje dotyczace osoby wchodzacej w sktad organu reprezentacji

10. Czy osoba wchodzgca w sktad organu reprezentacji jest zawieszona?*

1. Czy osoba, ktorej dotyczy wpis jest osobg fizyczng?

11. Data do jakiej osoba zostafa zawieszona (dzieA

9. Funkcja osoby w organie reprezentacji

7.N

* Dotyczy podmiotéw, dla ktérych przepisy dopuszczajg zawieszenie osoby wchodzgcej w sktad organu reprezentacji.

Fragment formularza KRS- WK
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(np. pomoc finansowa dla 0séb ubogich). W wypadku tych specyficznych dzia-
tan mozemy postuzyc¢ sie kodem 94.99.Z - dziatalno$¢ pozostatych organizacji
cztonkowskich, gdzie indziej niesklasyfikowana.

W formularzu KRS-W-OPP wpisujemy po kolei kazdy z naszych przedmio-
téw dziatalnosci, uzywajgc naszego opisu ze statutu a obok niego odpowia-

dajgcy mu kod PKD:

Fragment formularza KRS-W-OPP

1.1 OPIS DZIAtALNOSCI WEDtUG POLSKIE) KLASYFIKACJI DZIALALNOSCI (PKD)

Czy dziafal-
nos¢ jest od- . . i .
ptatna? Kod PKD Opis przedmiotu dziatalnosci

TAK NIE

O 9499 Z POMOC FINANSOWA DLA OSOB UBOGICH

POMOC RZECZOWA | MATERIALNA DLA OSOB
0 94992 yBoGIcH

ODWIEDZANIE W DOMU OSOB STARSZYCH | NIESPRAW-
O 8532 C  NYCH, POMOC W ROBIENIU ZAKUPOW | ZAtATWIANIU
DROBNYCH SPRAW CODZIENNYCH

Pamietajmy, ze w formularzu KRS-W-OPP nalezy:

»  Wymieni¢ wszystkie aktualnie prowadzone dziatania (zgodnie ze
statutem)

« Wskaza¢ prowadzong przez organizacje dziatalnos¢ statutowa
z zaznaczeniem, ktéra dziatalnosc jest dziatalnoscig odpfatna, a kté-
ra dziatalnoscig nieodptatng. W wypadku, gdy jakis$ rodzaj dziatalno-
$ci prowadzony jest przez organizacje rownoczesnie jako dziatalnosé
odptatna i nieodpfatna w formularzu nalezy wymienic jg dwukrot-
nie. Nie mozna wpisac takiego przedmiotu dziatalnosci tylko raz za-
znaczajac réwnoczesnie pola TAK i NIE.

7. Czy musimy w formularzu KRS-W20 wpisa¢ petnomocnika
procesowego?

Jezeli nie ma upowaznionego petnomocnika te rubryke trzeba przekreslic.
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8. Sad zwrdcit wniosek nowo rejestrowanego stowarzyszenia,
poniewaz statut zawierat htedy. Jak wyglada przyjecie
kolejnego statutu — czy musi sie odhy¢ zehranie zatozycieli czy

hedzie to juz walne zehranie?

W takiej sytuacji postepuje sie zgodnie z wytycznymi zawartymi w postanowie-
niu sgdu. Najprawdopodobniej trzeba bedzie zwotac wszystkich zatozycieli, aby
ponownie sig zebrali (bedzie to zebranie zatozycielskie w celu zmiany statutu),
poprawic statut i ponownie go przyjac za pomoca uchwaty. Z tego zebrania trze-
ba przygotowac protokot z listg obecnosci oraz uchwate. Trzeba bedzie tez wy-
petni¢ ponownie formularz KRS-W20, w ktérym nalezy wpisa¢ nowa date przy-
jecia statutu.

Sad moze tez wskaza¢, ze przyjecie nowego statutu powinno nastgpic¢ po-
przez zwotanie nadzwyczajnego walnego zebrania. W tej sytuacji trzeba po-
stepowac zgodnie z zapisami statutu. Jest to oczywiscie rozwigzanie bardziej
korzystne dla organizacji, poniewaz ponowne zebranie wszystkich zatozy-
cieli (zwtaszcza w krétkim - 7-dniowym terminie) moze by¢ bardzo trudne,
a w przypadku zebrania walnego prawdopodobnie nie bedzie wymagana
100% obecnos¢.

Niemniej ta druga opcja, jest znacznie mniej prawdopodobna. Zawsze zalezy to
od decyzji sedziego lub referendarza sagdowego, ktérzy sg niezawislii samodziel-
nie dokonujg interpretacji obowigzujacych przepiséw.

9. Czy w formularzu KRS-W20 trzeha wpisac adres siedziby
organizacji? Przeciez organizacja jeszcze nie istnieje, to jak
moze miec siedzibe?

W statucie trzeba wpisa¢ nazwe miejscowosci, w ktérej bedzie siedziba organi-
zacji, ale w formularzu trzeba rzeczywiscie podac konkretny adres. Moze by¢ to
adres mieszkania jednego z czfonkdw stowarzyszenia lub fundatora, lub adres
lokalu, ktéry ktos nam udostepnit. W momencie rejestracji w KRS nie bedzie nam
jeszcze potrzebna umowa na uzytkowanie lokalu, ale po zarejestrowaniu orga-
nizacja bedzie musiata uzyska¢ numer NIP (w urzedzie skarbowym), gdzie umo-
wa na uzytkowanie lokalu bedzie konieczna.

10. 0d jakiego momentu moze zaczac dziata¢ nowy zarzad -
czy od wyhrania na walnym zehraniu, czy od rejestracji w KRS?

Nowy zarzgd moze zaczaé¢ dziata¢ od momentu wybrania go na walnym zebra-
niu. Jesli nowy zarzad musi, np. podpisac jakas umowe, ale nie zostat jeszcze za-
rejestrowany w KRS, to do podpisywanej umowy nalezy dotgczy¢ uchwate o wy-
borze zarzadu, a jesli zmianeg zgtoszono juz do KRS to zatgczamy tez ksero tego
dokumentu (wniosku do KRS).
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11. Czy po ztozeniu wniosku do KRS o rejestracje nowej
organizacji mozemy juz podejmowac jakies$ dziatania jako

stowarzyszenie, fundacja?

Stowarzyszenie powstaje na zebraniu zatozycielskim w momencie podjecia
uchwaty o powofaniu go do zycia, a fundacja w momencie podpisania aktu no-
tarialnego. Jednak po to, zeby podejmowac jakie$ dziatania prawne musimy
uzyskac osobowos¢ prawng, czyli zarejestrowac si¢ w KRS. Z drugiej jednak st-
rony, nawet, jesli jeszcze nie zarejestrowalismy sig, mozemy wystepowac z jakas
inicjatywa w imieniu organizacji, jesli nie wymaga to od nas, np. podpisywania
umowy czy tez potwierdzenia posiadania osobowosci prawnej.

PRZYKtAD: Stowarzyszenie Pomocy Szkole inicjuje i pomaga szkole w organizacji
Dnia Ziemi (zbieranie Smieci na terenie w poblizu szkoty, piknik ekologiczny itd.).
Mimo, ze stowarzyszenie nie jest jeszcze zarejestrowane w tym wypadku nie ma
koniecznosci podpisywania zadnej umowy i stowarzyszenie moze wigczyc sie
w te impreze.

12. Ktdre organizacje musza poswiadczac przy rejestracji
podpisy oséh upowaznionych do reprezentowania organizacji?

Stowarzyszenie czy fundacja, ktéra rejestruje sie w rejestrze przedsigbiorcéw
(czyli bedzie prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarczg) ma obowiazek ztozenia uwie-
rzytelnionych podpiséw cztonkéw zarzadu — 0séb uprawnionych do reprezen-
tacji. Oznacza to, ze nalezy ztozy¢ wzory podpiséw os6b upowaznionych do
reprezentacji zgodnie ze statutem stowarzyszenia/fundacji. Jezeli statut prze-
widuje reprezentacje w postaci wspétdziatania, np. prezesa zarzadu i skarbnika,
i we wniosku do KRS te osoby zostaty wskazane imiennie to wystarcza podpi-
sy tych wtasnie oséb. Jezeli jednak we wniosku reprezentacja zostata okreslona
jedynie ogélnie, np. jako dziatanie cztonka zarzadu bez imiennego wskazania,
o ktérego czfonka zarzadu chodzi, to powinni ztozy¢ wzory swoich podpiséw
wszyscy cztonkowie zarzadu, poniewaz de facto kazdy z nich, w pewnym zakre-
sie, jest uprawniony do reprezentacji.

Wzory podpiséw mozemy potwierdzic¢ u notariusza (za to zaptacimy) albo przed
pracownikiem sadu (to jest bezptatne). Jedli idziemy do sadu to warto wczesniej
przygotowac dokument z informacjg, ze jest to podpis osoby upowaznionej do
reprezentacji.
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IX. GDZIE MOZNA UZYSKAC INFORMACJE
DOTYCZACE ZAKLADANIA ]
ORAZ REJESTRACJI STOWARZYSZEN

I FUNDACJI

 Informatorium dla organizacji pozarzagdowych znajdujace sie w siedzibie Sto-
warzyszenia Klon/Jawor, ul. Szpitalna 5/5,00-031 Warszawa, tel. (22) 828 91 28,
e-mail: info@ngo.pl oraz Infolinia 0-801 646 719.

+ Internetowy serwis www.poradnik.ngo.pl w portalu organizacji pozarzado-
wych www.ngo.pl.

+  Osrodki Sieci Wspierania Organizacji Pozarzagdowych SPLOT (adresy na stro-
nie: www.splot.ngo.pl).
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