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PODSTAWA PRAWNA:

+ Ustawa z dn. 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach (Dz. U.z 1991 r,, Nr 46,
poz. 203 z pézn. zm.)

+ Ustawa z dn. 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873 z p6Zn. zm.)

» Ustawa z dn. 24 kwietnia 2003 r. Przepisy wprowadzajgce ustawe o dziatal-
nosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 874 z p6zn. zm.)

 Ustawa z dn. 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U.z 1964 r., Nr 16,
poz. 93 z pdzn. zm.)

+ Ustawa z dn. 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego
(Dz. U. Nr 43, poz. 296 z pdin.zm.)

« Ustawa z dn. 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sagdowym
(Dz.U.z 2001 r, Nr 17, poz. 209 z pézn. zm.)

« Ustawa z dn. 28 lipca 2005 r. o kosztach sgdowych w sprawach cywilnych
(Dz. U.Nr 167, poz. 1398 z p6Zn. zm.)

« Ustawa z dn. 13 lutego 1984 r. o funkcjach konsuléw Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U.z 2002 r., Nr 215, poz.1823 z p6Zn. zm.)

I. WSTEP

Dziafalno$¢ spofeczna moze przyjmowac formy mniej lub bardziej zorganizowa-
ne i sformalizowane. Czgsto wtgczamy sie w akcje spofeczne, ktére przyciggaja
z powodu waznego naszym zdaniem celu i ktérych organizatorzy budzg nasze
zaufanie. Sami réwniez mozemy stac sig inicjatorami takich przedsiewzie¢, jesli
tylko mamy ciekawe pomysty, duzo energii i oczywiscie czas.

Prawo tworzenia i dziatania w organizacjach spotecznych jest prawem zapew-
nionym przez Konstytucje Rzeczypospolitej Polskiej (art. 12): ,Rzeczpospolita Pol-
ska zapewnia wolnos¢ tworzenia i dziatania zwigzkéw zawodowych, organizacji
spoteczno-zawodowych rolnikéw, stowarzyszen, ruchéw obywatelskich, innych
dobrowolnych zrzeszen oraz fundacji.”

Zorganizowana dziatalno$¢ spoteczna moze przyjmowac rézne formy przewi-
dziane przez prawo. Opisuje sie j3 jako dziatalnos¢ sektora pozarzagdowego, od-
rézniajac tym samym od sektora paristwowego (finanséw publicznych) i sekto-
ra prywatnego (organizacji oraz instytucji, ktorych dziatalnos¢ nastawiona jest
na zysk).

Sektor pozarzagdowy, nazywany tez czgsto Il sektorem, tworzg organizacje dzia-
fajace spotecznie non-for-profit (nie dla zysku). Oficjalna definicja organizacji po-
zarzadowych zostata sformufowana w ustawie o dziatalnosci pozytku publiczne-
goiowolontariacie. Zgodnie z nig ,,organizacjami pozarzagdowymi sg, niebedgce
jednostkami sektora finanséw publicznych, w rozumieniu przepiséw o finansach
publicznych, i niedziatajgce w celu osiggniecia zysku, osoby prawne lub jednostki
nieposiadajace osobowosci prawnej utworzone na podstawie przepiséw ustaw,
w tym fundacje i stowarzyszenia”.

Celem niniejszej broszury jest przedstawienie podstawowych informacji dotycza-
cych powotywania jednego z podstawowych typédw organizacji pozarzgdowych
w Polsce - fundacji. W kolejnych rozdziatach znajduja sie odpowiedzi na pyta-
nia, czym jest fundacja, kto moze jg ustanowic i w jaki sposéb oraz informacje o
podstawowych obowigzkach zwigzanych z rozpoczeciem dziatalnosci. Ostatnie
rozdzialy zawierajg wzory uchwat oraz wskazéwki, gdzie mozemy szukaé pomo-
cy, jesli zdecydujemy sie zatozy¢ fundacje. Dodatkowo wymieniono publikacje,
ktore uzupetniajg niniejszy tekst o informacje dotyczgce konstruowania statutu
fundacji i rejestracji w Krajowym Rejestrze Sgdowym.
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II. FUNDACJA - WYJASNIENIE POJEC

1. Czym jest fundacja?

Fundacje powstajq i dziatajg na podstawie przepisow Ustawy z dn. 6 kwietnia
1984 r. o fundacjach - dalej w tekscie zwanej ustawa. Ustawa nie zawiera defi-
nicji fundacji, ale z poszczegélnych zapiséw wynikaja podstawowe cechy tego
typu organizacji. Odwotujac sie do tych zapiséw, mozna podac nastepujaca de-
finicje fundacji.

* Fundacja jest organizacja pozarzadowa powotywana dla
celow spotecznie lub gospodarczo uzytecznych,
wyposazona w majatek przeznaczony na realizacje
tych celéw, ustanawiang przez fundatora w akcie
fundacyjnym, uzyskujaca osohowos$¢ prawna z chwila
wpisania do Krajowego Rejestru Sadowego.

Istotg fundacji jest zatem istnienie majatku przeznaczonego przez fundatora na
publicznie uzyteczny cel. Opieke nad majatkiem oraz odpowiedzialnos¢ za reali-
zacje celow przejmuje, po zarejestrowaniu fundacji, zarzad.

Czy fundacja jest organizacja spofeczng?

Fundacja moze skupiaé wokét siebie ludzi chcacych wspierac jej dziatalnos¢ jako
darczyncy, jako wolontariusze, moze zatrudnia¢ pracownikéw. W fundacji nie ist-
nieje jednak cztonkostwo (tak jak np. w stowarzyszeniu). Z tego faktu, miedzy in-
nymi, wynikaty rozbieznosci w orzecznictwie sgdowym, co do mozliwosci uzna-
nia fundacji za organizacje spoteczng. Naczelny Sad Administracyjny stwierdzif
jednak, ze czesto stosowane w prawie pojecie ,,organizacji spotecznej”, nie jest
doprecyzowane i nie s3 znane kryteria, na podstawie ktérych mozna zakwali-
fikowaé dang organizacje jako organizacje spoteczna. NSA ustalit, ze fundacji
przystuguje status organizacji spotecznej i jako taka organizacja moze zgtaszac
swoj udziat w roli uczestnikow w postepowaniach przed sagdami administracyj-
nymi (sygn. Il OPS 4/05).

2. Czym rézni sie fundacja od stowarzyszenia?

Osoby podejmujace decyzje o sformalizowaniu swojej dziatalnosci spotecznej
czesto nie maja pewnosci, co do najkorzystniejszej formy, jaka te dziatania mo-
gtyby przyjac. Nie wiedzg, co bytoby wiasciwsze - ustanowienie fundacji, czy
zafozenie stowarzyszenia. Warto zaznaczy¢, ze mozliwosci dziatania i uzyskiwa-

1. FUNDACJA - WYJASNIENIE POJEC

nia srodkéw finansowych, zaréwno dla fundacji, jak i dla stowarzyszenia s3 ta-
kie same. Réznice wigzg sie ze sposobem organizacji wewnetrznej — opisuje je

tabela w dalszej czesci tekstu.

stowarzyszenie

fundacja

cel

+ cel dowolny (jesli zgodny z prawem)

« cel niezarobkowy

« cel moze polegac na wspieraniu wtasnych
czfonkéw

+ cel spotecznie lub gospodarczo uzyteczny
« cel niezarobkowy

« cel nie moze moze polegac na wspieraniu
fundatora lub jego bliskich

majatek

* niejest potrzebny na etapie zaktadania sto-
warzyszenia
« czfonkowie pfacg obowigzkowe sktadki

+ niezbedny na etapie tworzenia fundacji -
bez przekazania przez fundatora majatku fun-
dacja nie powstanie

+ wyczerpanie majatku oznacza likwidacje
fundacji

zatozyciele

+ minimum 15 o0séb

« osoby fizyczne

+ osoby majace pefng zdolnos¢ do czynnosci
prawnych

+ obywatele polscy

+ cudzoziemcy, jesli majg miejsce zamiesz-
kania w Polsce

« fundator - jeden lub kilku (osoby prawne
lub fizyczne)

- osoby fizyczne - Polacy i cudzoziemcy (bez
wzgledu na miejsce zamieszkania) oraz oso-
by prawne — majgace siedzibe w Polsce lub za-
granica

cztonkowie

« ludzie s3 kapitatem stowarzyszenia

+ zmniejszenie liczby czfonkéw ponizej 15
oznacza likwidacje stowarzyszenia

« walne zgromadzenie cztonkéw to najwyz-
sza wtadza

+ czfonkami moga by¢ cudzoziemcy, jesli ze-
zwala na to statut

« cztonkami moga by¢ osoby prawne, ale
wytacznie, jako cztonkowie wspierajacy (nie
maja prawa gtosu we wtadzach stowarzysze-
nia)

brak cztonkostwa

organy (wtadze)

+ zarzad (obowigzkowy)
+ obowigzkowy organ kontroli wewnetrznej
(np. komisja rewizyjna)

+ zarzad (obowigzkowy)
+ nieobowigzkowy organ kontroli wewnetrz-
nej (np. rada fundacji, komisja rewizyjna)

nadzor i kont

rola zewnetrzna

nadzér sprawuje starosta powiatu wtasciwy
ze wzgledu na siedzibe stowarzyszenia

nadzér sprawuje wtasciwy minister wskaza-
ny przez fundatora i starosta powiatu wtasci-
wy ze wzgledu na siedzibe fundacji
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stowarzyszenie fundacja

sprawozdawczos¢

obowigzek corocznego sktadania sprawozdan
wobec organu kontroli zewnetrznej, czyli wta-
sciwego ministra

brak corocznych obowigzkéw sprawozdaw-
czych wobec organu nadzoru (starosta)

czas rejestracji

sad rozpoznaje wniosek o zarejestrowanie | sgd rozpoznaje wniosek o zarejestrowanie
stowarzyszenia nie pézniej niz w ciggu 3 mie- | fundacji nie pézniej niz w ciggu 7 dni od daty

siecy od daty zfozenia wniosku zfozenia wniosku

3. 0d pomystu do rejestracji — etapy zaktadania fundacji

Od pomystu na powotanie fundacji, do chwili rozpoczecia przez nig dziatalnosci,
musimy przejs¢ przez kilka etapéw. Sg one niezbedne, aby fundacja mogta uzy-
ska¢ osobowos¢ prawna.

Niezbedne dla powotania fundacji s3:

1. Wola fundatora, aby zatozy¢ fundacje, wyrazona w tzw. akcie fundacyjnym.
2. Opracowanie statutu, czyli dokumentu okreslajgcego organizacje i sposéb
dziatania fundacji.

3. Ztozenie wniosku rejestrowego o wpisanie fundacji do Krajowego Rejestru
Sadowego (KRS).

4. Wpisanie fundacji do KRS.

Trzy pierwsze zadania naleza zasadniczo do fundatora (zasadniczo, bo fundator
moze wyznaczy¢ petnomocnika, ktéry bedzie dziatat w jego imieniu, a wniosek
do KRS moze ztozy¢ tez zarzad). Ostatnie zadanie, czyli wpis do KRS, nalezy do
sgdu. W kolejnych rozdziatach oméwiony zostanie kazdy z etapéw powstawania
fundacji. Zacznijmy jednak od informacji, kto moze zosta¢ fundatorem.

III. FUNDATOR - KTO MOZE ZAt0ZY(C
FUNDACJE

Osobe tworzgcg fundacje nazywamy fundatorem. Fundatorem moze zostac za-
réwno obywatel polski jak i cudzoziemiec, poniewaz, zgodnie z ustaws, ,funda-
cje moga ustanowic osoby fizyczne niezaleznie od ich obywatelstwa i miejsca
zamieszkania” (art. 2 ust. 1).

Fundacje moze powotac réwniez osoba prawna (np. uczelnia wyzsza, firma pry-
watna), ktérej siedziba miesci sie w Polsce lub za granica. Fundatoréw moze by¢
kilku - kilka oséb fizycznych, kilka oséb prawnych lub grupa skfadajaca sie z jed-
nych i drugich.

Rolg fundatora jest ztozenie oswiadczenia (w formie aktu notarialnego) o ustano-
wieniu fundacji zawierajgcego informacje o celu, dla ktérego fundacja powstaje
iomajatku przeznaczonym naten cel oraz sporzadzenie statutu. Fundator moze
wyznaczyc inng osobeg, jako odpowiedzialng za te zadania (wiecej na ten temat
patrz w rozdziatach o akcie fundacyjnym i statucie fundacji)..

* Warto pamietac, ze rola fundatora po zarejestrowaniu
fundacji jest zakonczona, a odpowiedzialnos¢ za majatek

i dziatania fundacji przejmuje zarzad. Fundator, ktory
chciathy wtaczy¢ sie w dziatania ustanowionej przez
siehie fundacji (np. wejs¢ w sktad zarzadu), moze to
zrohi¢ tylko wowczas, kiedy statut fundacji bedzie
zawierat zapisy okreslajace funkcje, ktéra fundator
miathy petnié.
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IV. AKT FUNDACYJNY

1. Czym jest akt fundacyjny?

Fundator wyraza wole powotania fundacji w akcie fundacyjnym.

Akt fundacyjny to oswiadczenie woli zmierzajace
do ustanowienia fundacji, okreslajace cel fundacji
i majatek przeznaczony na realizacje tego celu.

Ustawa wymaga, zeby oswiadczenie woli fundatora o ustanowieniu fundacji
miato forme aktu notarialnego. Fundator sktada je wiec przed notariuszem (wzdr
oswiadczenia woli podany zostat w ostatnim rozdziale broszury). Wyjatkiem od
powyzszej sytuacji jest ustanowienie fundacji w testamencie — art. 3 ust. 1 - 3.
Jesli fundatora reprezentowatby pefnomocnik, to osoba ta musi mie¢ pefnomoc-
nictwo ustanowione réwniez w formie aktu notarialnego (art. 99 par. 1 k.c. w zw.
z art. 3 ust. 1 ustawy o fundacjach).

Oswiadczenie woli o ustanowieniu fundacji moze zosta¢ ztozone réwniez
za granicg. Ma ono wéwczas taka sama moc, jak ztozone przed notariuszem
w Polsce, pod warunkiem jednak, ze sporzadzony jest przez polskiego kon-
sula i po uzyskaniu od Ministra Sprawiedliwosci pisemnego upowaznienia
wydanego na wniosek ministra wtasciwego do spraw zagranicznych (art. 19
ust. 4i 5 Ustawy z dn. 13 lutego 1984 r. o funkcjach konsuléw Rzeczypospo-
litej Polskiej).

Oswiadczenie woli o ustanowieniu fundacji musi zawiera¢ informacje o celu po-
wstania fundacji oraz majatku przeznaczonym na jego realizacje. Fundator moze
réwniez w oswiadczeniu wskazac ministra, ktéry bedzie sprawowat nadzér nad
fundacja. Wybierajgc wtasciwego ministra, nalezy przyjrzec sie gféwnym celom
fundacji i wskazac tego, z ktérego zakresem dziatar one sie wigza.

Zanim fundator uda sie do notariusza (ktéry sporzadzi akt notarialny), najpierw
podejmuje decyzje, jakiej wartosci majgtek przeznaczy dla fundacji i jakim ce-
lom ten majatek postuzy. Jesli fundatoréw jest kilku, to musza rozstrzygnaé mie-
dzy sobg, jakie doktadnie srodki przekaze kazdy z nich. Gdy na fundusz zatozy-
cielski sktadaja sie, np. dzieta sztuki, dom, samochéd, to musza zosta¢ wczesniej
wycenione.

IV. AKT FUNDACYJNY

Czy mozna odwotac akt fundacyjny?

Akt fundacyjny ma charakter zobowigzania, co oznacza, ze fundator zobowigzu-
je sie w nim do przekazania okreslonego majatku na rzecz tworzonej fundacji.
Obowigzek ten musi zostac zrealizowany po uzyskaniu przez fundacje osobowo-
Sci prawnej, a do tego czasu jest zawieszony. Konsekwencjg tego jest dopusz-
czalnos¢ odwotania aktu fundacyjnego (art. 61 par. 1 k.c.). Odwotanie jest moz-
liwe do czasu wpisu fundacji do KRS, a powinno mie¢ forme aktu notarialnego.
Oswiadczenie o odwotaniu aktu fundacyjnego moze zfozy¢ fundator, a jesli fun-
datoréw byto kilku - to wszyscy fundatorzy tacznie.

Jesli fundator nie wywigze sie ze zobowigzania, to po uzyskaniu przez funda-
cje osobowosci prawnej, czyli po dokonaniu przez sad wpisu do KRS, fundacja
moze dochodzi¢ swoich praw na zasadach ogoélnych, czyli okreslonych w kodek-
sie cywilnym.

Zatrzymajmy sie teraz przy dwéch obowigzkowych elementach oswiadczenia

woli o ustanowieniu fundacji, czyli celu fundacji i majatku przeznaczonym na
realizacje tego celu.

2. Dla jakich celow mozna powotaé fundacje?

* Fundacja moze zosta¢ ustanowiona dla realizacji celow
zgodnych z podstawowymi interesami Rzeczypospolitej
Polskiej, celow spotecznie lub gospodarczo uzytecznych

(art. 1).

Podstawowe wartosci Rzeczypospolitej Polskiej okreslone zostaty w Konstytucji,
w rozdziale ,Rzeczypospolita”. Cele fundacji powinny by¢ zatem zgodne z tymi
wartosciami. Gdyby przeczyty im — sagd odmoéwi zarejestrowania fundacji.

Oproécz pozostawania w zgodzie z podstawowymi interesami Polski, cele fundacji
muszg by¢ istotne z punktu widzenia spotecznego lub gospodarczego. W ustawie,
jako spetniajace ten warunek, przyktadowo zostaty wymienione: ochrona zdro-
wia, rozw6j gospodarki i nauki, oswiata i wychowanie, kultura i sztuka, opieka
i pomoc spoteczna, ochrona Srodowiska oraz opieka nad zabytkami. Oznacza to,
ze cele fundacji muszg miec charakter publiczny, stuzy¢ dobru ogétu, a nie wy-
facznie zaspokojeniu potrzeb osoby indywidualnej, np. pozytkowi fundatora lub
0s6b z nim zwigzanych.

Czasem moze sie wydawag, ze cel, dla ktérego chcielibysmy powotaé fundacje, jest
jak najbardziej uzyteczny. Przyktadowo - pragniemy udziela¢ pomocy finansowej,
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w formie wieloletniego stypendium, konkretnemu osieroconemu dziecku. Wyzej
podany cel jest z pewnoscia pozyteczny, ale nie ma charakteru publicznego. Aby
takiego charakteru nabrat, nalezatoby raczej zapisa¢ w statucie, ze celem funda-
cji bedzie wspieranie osieroconych dzieci, tworzenie im godnych warunkéw zycia,
umozliwienie edukacji itd. Jako sposoby realizacji celéw (ktére wymienimy juz nie
w akcie fundacyjnym, a w statucie) zapiszemy natomiast, jakie konkretnie dzia-
fania bedziemy prowadzi¢. | tutaj mozemy zapisa¢, ze fundacja bedzie realizo-
wata cele przez: stypendia, pomoc psychologiczng, propagowanie idei tworze-
nia rodzin zastgpczych itp.

* Rzecza, na ktorg warto zwrdci¢ uwage, jest fakt
niedochodowosci celow fundacji. Fundacja powstaje

i dziata nie dla zysku. Wszelkie dochody (zaréwno
z majatku, w ktory zostata wyposazona przez fundatora,
jak i ze srodkéw uzyskiwanych spoza funduszu
zatozycielskiego, (np. z prowadzenia statutowej,
odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego, z ofiarnosci
publicznej, z dziatalno$ci gospodarczej itp.), fundacja
musi przeznaczac na cele, dla realizacji ktérych
powstata.

3. Jaka wartos¢ moze mie¢ fundusz zatozycielski?

Zgodnie z zapisami ustawy, fundator oprécz okreslenia celu fundacji, musi prze-
znaczy¢ pewien majatek na realizacje tego celu. Na ten tzw. fundusz zafozyciel-
ski sktadac sie moga pienigdze, papiery wartosciowe, rzeczy ruchome i nierucho-
me oddane na wiasnos¢ fundacji (art. 3 ust. 2-3).

Majatek przeznaczony na realizacje celu fundacji powinien umozliwic jej roz-
poczecie dziatan. Decyzje, co do wysokosci funduszu zatozycielskiego podej-
muje fundator.

W ustawie nie zostafo sprecyzowane, ile powinna wynosi¢ minimalna wartos¢
sktadnikéw majatkowych w przypadku fundacji, ktéra bedzie prowadzita wytacz-
nie dziatalnos¢ statutowa. Przyjeto sie, ze minimalna wysokos¢ funduszu zatozy-
cielskiego wynosi od 500 do 1000 zt. Trudno jednak autorytarnie stwierdzi¢, ze
majatek przeznaczony na realizacje celu fundacji musi zawierac sig przynajmniej
w tym przedziale. Zdarza sig, ze fundatorzy wyznaczajg mniejsze kwoty majace
tworzy¢ fundusz nowej organizacji i sady rejestruja takie fundacje.
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Inaczej niz w przypadku fundacji zamierzajacych prowadzi¢ wytgcznie dzia-
falnos¢ statutows, wyglada sytuacja w przypadku tych, ktére beda prowadzi-
ty réwniez dziatalnos¢ gospodarcza. Podziat srodkéw majatkowych tworzacych
fundusz zatozycielski powinien wskazywac, ze dziatalnos¢ statutowa jest dzia-
falnoscig podstawowa fundacji, dlatego kwota przeznaczona na nig powinna
by¢ wyzsza od przeznaczonej na dziatalnos¢ gospodarcza. W ustawie doktadnie
okreslono jedynie minimalng kwote, ktérg fundator musi przekaza¢ na dziatal-
nos¢ gospodarczg - 1000 zt.

Jesli zatem fundacja miataby zamiar podjaé dziatalnos$¢ gospodarczg, to na te
dziatalnos¢ powinno sie przeznaczyé minimum 1000 zt, a na dziafalno$¢ statuto-
w3 nie mniej niz na dziatalnos¢ gospodarczy, czyli réwniez przynajmniej 1000 zt.
Przyktadowo, minimalna warto$¢ majgtku fundacji mogtaby wynosic, np. 2500
zf, z czego 1500 zt przeznaczone bytoby na realizacje celéw statutowych funda-
cji, a 1000 zt na dziatalno$¢ gospodarcza.

* W przypadku fundacji prowadzacej dziatalno$é
gospodarcza z funduszu zatozycielskiego powinny zostaé

wydzielone srodki na dziatalnos¢ statutowa i gospodarcza,
przy czym na dziatalnos¢ statutowa musza hy¢
przeznaczone $rodki wyzsze. Na aktywnos¢ gospodarcza
nie mozna natomiast przeznaczy¢ mniej niz 1000 zi.
W przypadku zas fundacji, ktora nie chce podjaé
dziatalnosci gospodarczej, minimalna wartos¢ srodkéw
majatkowych nie zostata okreslona.

4. Jakie sa koszty aktu notarialnego?

Za sporzadzenie aktu notarialnego pobierana jest taksa notarialna. Jej wyso-
kos¢ zalezy od wartosci majgtku przeznaczonego na realizacje celu fundacji. Po-
nizsza tabelka wskazuje, jaka moze zostac przyjeta maksymalna stawka od po-
szczegblnych wartosci funduszu zatozycielskiego. Maksymalne stawki taksy od
poszczegblnych wartosci w przypadku dokonania czynnosci notarialnych usta-
la Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dn. 28 czerwca 2004 r. w spra-
wie maksymalnych stawek taksy notarialnej (Dz. U. Nr 148, poz. 1564 iz 2005 r.,
Nr 11, poz. 83).
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Wartos¢ funduszu zatozycielskiego Maksymalna stawka taksy notarialnej
do 3000 zt 100 zt
powyzej 3 000 zt do 10 000 zt 100 zt + 3 % od nadwyzki powyzej 3 000 zt
powyzej 10 000 zt do 30 000 zt 310 zt + 2 % od nadwyzki powyzej 10 000 zt
powyzej 30 000 zt do 60 000 zt 710 zt + 1 % od nadwyzki powyzej 30 000 zt
powyzej 60 000 zt do 1 000 000 zt 1010 zt + 0,5 % od nadwyzki powyzej 60 000 zt

5710 zt + 0,25 % od nadwyzki ponad 1 000 000
zt, nie wigcej jednak niz 6-krotnos¢ przecigtnego
miesiecznego wynagrodzenia w gospodarce naro-
dowejw poprzednim roku, ogtaszanego do celéw
powyzej 1 000 000 zt emerytalnych w Dzienniku Urzedowym Rzeczy-
pospolitej Polskiej ,,Monitor Polski” przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego stosowanego
poczynajac od drugiego kwartatu kazdego roku
przez okres jednego roku

Powyzsze kwoty s3 podane w wysokosci maksymalnej. Co to oznacza?

PRZYKtAD: Za ztozenie przed notariuszem oSwiadczenia woli o ustanowieniu fun-
dacji, ktérej fundusz zatozycielski wynosi 5000 zt, notariusz ma prawo pobra¢ mak-
symalnie 100 zt plus 3% od nadwyzki powyzej 3000 zt. Przy 5000 zt majgtku te
nadwyzke stanowi 2000 zf. 3% od 2000 zt to 60 zt, a wiec maksymalna taksa no-
tarialna wyniesie 160 zf (100 zt plus 60 zf).
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1. Czym jest statut i kto go tworzy?

Fundacja dziata na podstawie przepiséw ustawy o fundacjach oraz statutu (art. 4).

* Statut jest niezhednym dla fundacji dokumentem,
ktérego rola polega na uzupetnieniu regulacji
ustawowych. Inaczej méwiac, jest dla danej fundacji
zrodtem prawa wewnetrznego.

Postanowienia statutu muszg by¢ zgodne z przepisami ustawy oraz z postano-
wieniami aktu fundacyjnego.

Napisaniu statutu warto poswieci¢ odpowiednio duzo czasu, gdyz powinien by¢
jak ubranie szyte na miare. To jego zapisy beda pdzniej rozstrzygaty o mozliwo-
$ci podjecia pewnych dziatan przez fundacje lub nie. Nie musimy zleca¢ two-
rzenia statutu prawnikowi, bo to my najlepiej bedziemy wiedzie¢, jakie chcemy
prowadzi¢ dziatania, z ilu 0s6b powinien sktadac sie zarzad, na jak dtugi czas po-
winien by¢ wybierany itd.

Dobrze jest, przed przystapieniem do pisania statutu, przyjrzec sie statutom ist-
niejgcych juz fundacji. Pamietajmy jednak, ze bezkrytyczne, automatyczne prze-
kopiowanie ich zapiséw moze przysporzy¢ w przysztosci wiecej ktopotow niz
przynies¢ pozytku.

Sporzadzenie statutu jest zasadniczo rolg fundatora. Fundator moze jednak wy-
znaczyc¢ kogos innego do tego zadania - inng osobe fizyczna lub prawng (art. 6).
Ze wzgledu na to, ze statut powinien by¢ sporzadzony w formie pisemnej, to i
upowaznienie dla innej osoby do przygotowania statutu tez powinno mie¢ for-
me pisemna. Moze tez, cho¢ nie musi, by¢ wyrazone w akcie notarialnym zawie-
rajagcym oswiadczenie woli o ustanowieniu fundacji. Jesli fundacja zostanie usta-
nowiona w testamencie, a fundator nie sporzadzi statutu albo nie wskaze osoby,
ktéra w jego imieniu powinna statut ustali¢, wéwczas obowigzek ten przypada
spadkobiercom lub wykonawcy testamentu.

Po sporzadzeniu statutu, dokument ten powinien zostac podpisany przez funda-

tora, a jesli fundatoréw jest kilku, to przez kazdego z nich (podpis wiasnoreczny,
zawierajacy przynajmniej nazwisko).

13



3w*: JAK ZALOZYE FUNDACJE? 3w, stan prawny 1.12.2008

Statut jest dotgczany do wniosku o zarejestrowanie fundacji. Zadanie sadu polega
na sprawdzeniu, czy nasz podstawowy dokument zawiera wszystkie wymagane
przez ustawe zapisy i czy jego postawienia s zgodne z przepisami prawa.

2. Jakie sa ohowiazkowe i uzupetniajace elementy statutu
fundacji?

Istniejg pewne elementy obowigzkowe statutu i takie, ktére pojawic sie¢ moga,
cho¢ nie s3 wymagane (art. 5 ust. 1).

Obowigzkowymi zapisami statutu kazdej fundacji sg zapisy okreslajace:

« nazwe fundacji,

+ siedzibe,

+  majatek,

+ cele, zasady, formy i zakres dziatalnosci fundacji,

 skfadiorganizacje zarzadu, sposéb powotywania oraz obowigzkii uprawnie-
nia tego organu i jego czfonkow.

Oproécz tych wymaganych zapiséw, statut moze zawiera¢ dodatkowe postano-
wienia dotyczace, np. zezwolenia na prowadzenie przez fundacje dziatalnosci
gospodarczej, dotyczace zmiany celu, zmiany statutu, a takze tworzenia innych
wiadz niz zarzad.

Ponizej oméwione zostaty podstawowe zagadnienia zwigzane z obowigzkowymi
elementami statutu. Szczegétowe informacje dotyczgce tworzenia statutu fun-
dacji, takze konstruowania go pod katem ewentualnego ubiegania sie pdZniej
o status organizacji pozytku publicznego, omawia broszura z serii 3w* (,Warto
Wiedzie¢ Wiecej”) - ,Jak napisac statut fundacji?”

Nazwa fundacji

Ustawa nie narzuca zadnych regut w konstruowaniu nazwy fundacji. Nie stawia
tez wymogu, aby nazwa réznita sig od nazw istniejgcych juz fundacji. Nie ma obo-
wigzku, aby istniat w niej sam wyraz ,fundacja”, chyba ze zamierzamy prowadzi¢
dziatalnos¢ gospodarcza (art. 435 k.c.). Warto jednak pamietac, ze nazwa nada-
je organizacji indywidualny charakter. Podstawowa zasadg przy jej wyborze jest
to, aby nie zawierata sformutowan wprowadzajacych w bfad, co do celu organi-
zacji i rodzaju osoby prawnej. Nie moze wigc zawierac wyrazéw, ktorych uzycie
(np. ,bank”) wprowadzatoby w bfad przez zasugerowanie, ze mamy do czynie-
nia z innym rodzajem osoby prawne;j.

Sad nie ma obowigzku stania na strazy odmiennosci nazw rejestrujacych sie fun-
dacji. Ochrony nazwy fundacji mozna jednak domagac sie na podstawie prze-
piséw kodeksu cywilnego. Nazwa fundacji korzysta z ochrony cywilnoprawne;j
lub w przypadku prowadzenia przez organizacje dziatalnosci gospodarczej -
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z ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jesli istniejgca juz fundacja nie
godzi sie z faktem, ze inna postuguje sie takg sama nazwa, moze wystgpi¢ do sadu
z roszczeniem o ochrone débr osobistych (art. 23, 24, 43 k.c.).

Siedziba fundacji

Siedziba fundacji powinna znajdowac sie na terytorium Rzeczypospolitej Pol-
skiej. Siedzibe okresla sie przez wskazanie miejscowosci. Fundacja, ktéra prowa-
dzi dziatalnos¢ na terenie jednego wojewo6dztwa, a nie np. catego kraju, powin-
na miec siedzibe wfasnie w tym wojewédztwie.

Majatek fundacji

Statut powinien zawierac te same zapisy, ktére znalazty sie w oSwiadczeniu woli
o ustanowieniu fundacji, czyli informacje o majatku, jaki przeznacza fundator
na fundusz zatozycielski. Oprdcz tego, statut wskazuje Zrédta dochodéw funda-
cji, jakimi moga przyktadowo by¢: darowizny, spadki, zbiérki publiczne, odsetki
bankowe, dochody z dziatalnosci gospodarczej (jesli prowadzenie takiej dziafal-
nosci przewiduje statut). Warto pamietac, ze w przypadku, gdyby majatek ulegt
wyczerpaniu, fundacja podlega likwidacji.

Dziafalnos¢ statutowa

Ustawa stawia wymog, aby statut fundacji zawierat okreslenia celéw, zasad, form
i zakresu dziatalnosci fundacji. W praktyce, formy, zakres dziatalnosci opisywane
s3 w statucie jako sposoby realizacji celéw. Te rodzaje dziatan, ktére moze pro-
wadzi¢ fundacja, aby realizowac postawione sobie cele, stanowig jej dziatalnos¢
statutowa. Sposoby realizacji cel6w wskazujg, na co przeznaczony moze by¢ ma-
jatek fundacji. Powinny zatem by¢ opisane precyzyjnie i wyczerpujaco. Fundacja
nie moze podjac dziatan, ktorych nie ma uwzglednionych w statucie.

Dziafalnos¢ statutowa moze by¢ prowadzona jako dziatalnos¢ nieodptatnaijako
dziatalnos¢ odptatna. Dziatalno$¢ nieodptatna to oferowanie ustug catkowicie za
darmo. Dziatalno$¢ odptatna polega natomiast na sprzedazy ustug, towaréw za
cene mniejszg lub réwng poniesionym kosztom bezposrednim. Statutowa dzia-
falnos¢ odptatna musi by¢ prowadzona w sferze zadan publicznych okreslanych
jako dziafalno$¢ pozytku publicznego (art. 4, 6, 8-10 ustawy o dziafalnosci po-
zytku publicznego i o wolontariacie).

W tym miejscu warto zaznaczy¢, ze wpisanie do statutu okreslonych celéw i spo-
sobow ich realizacji, a péZniej podejmowanie okreslonych dziatan, daje fundacji
mozliwosé uzyskania zwolnienia od podatku dochodowego. Fundacja jako oso-
ba prawna podlega przepisom ustawy o podatku dochodowym od 0séb praw-
nych (Dz. U. z 2000 r., Nr 54, poz. 654 z p6zn. zm.). W zwigzku z tym musi pta-
ci¢ podatki. Nie jest zwolniona z ptacenia podatku dochodowego tylko dlatego,
ze jest organizacja pozarzagdowa. Fundacja moze podlega¢ natomiast zwolnie-
niu przedmiotowemu (podmiotowemu, jesli uzyska status organizacji pozytku
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publicznego). Oznacza to, ze jej dochéd bedzie zwolniony z podatku dochodo-
wego, jesli zostanie przeznaczony na realizacje celéw, ktérymi sg przyktadowo:
dziatalnos¢ naukowa, o$wiatowa, kulturalna, ochrona srodowiska, dobroczyn-
nos¢ (wszystkie wymienia art. 17 ust. 1 pkt. 4 ustawy o podatku dochodowych
od 0s6b prawnych). Fundacja, aby uzyskac¢ mozliwos¢ korzystania ze zwolnienia,
musi mie¢ wpisang dziatalnos¢ w wyzej wspomnianych dziedzinach do statutu
i musi taka dziafalno$¢ prowadzic.

Dziatalnos¢ gospodarcza

Fundacja, oprécz dziatalnosci statutowej, moze prowadzi¢ dziatalnosé gospodar-
cz3, czyli dziatalnos¢ polegajaca na sprzedazy z zyskiem towaréw lub ustug. Wa-
runkiem podjecia takiej dziatalnosci przez fundacje jest zezwalajacy na to zapis
w statucie oraz wpisanie fundacji do rejestru przedsiebiorcéw.

* Dziatalno$¢ gospodarcza nigdy nie moze dominowac
nad dziatalnos$cia statutowa. Dziatalno$¢ gospodarcza
moze hy¢ jedynie dziatalnoscia pomocnicza, prowadzong
w rozmiarach stuzacych realizacji celow statutowych.

Organy fundagji
Jedynym obligatoryjnym organem fundacji wymaganym przez ustawe, a wiec orga-
nem niezbednym, aby fundacja mogta powstac i dziatac, jest zarzad (art. 5 ust. 1).

Nie ma jednoznacznej odpowiedzi na pytanie, z ilu 0séb powinien sktadac si¢ za-
rzad. Kontrowersje wzbudza¢ moze zarzad jednoosobowy, nie wzbudza ich nato-
miast zarzad kolegialny, czyli sktadajacy sie przynajmniej z dwéch oséb. Praktyka
sgdéw w podejsciu do rejestrowania fundacji z jednoosobowym zarzgdem jest
zréznicowana. Zgodnie z orzeczeniem Sadu Najwyzszego (ktéremu nie nadano
jednak rangi zasady prawnej), zarzad fundacji powinien by¢ organem kolegial-
nym, co oznacza, ze powinien skfadac si¢ z wiecej niz jednej osoby (postanowie-
nie SN z8.12.1992 r, | CRN 182/92).

Statut fundacji powinien precyzyjne opisywac procedure wyboru cztonkéw za-
rzadu, ich obowiazki i uprawnienia.

Fundacja oprécz zarzagdu moze miec inne organy np. organ kontroli wewnetrz-
nej (moze on nosi¢ nazwe np. rady fundacji).

Wazne jest, aby statut doktadnie opisywat sposéb powotywania, odwotywania
oraz kompetencje kazdego z organow. Wybér czfonkéw zarzadu, czy tez innych
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organéw powinien by¢ dokonany poprzez uchwate w trybie, jaki zostat opisany
w statucie fundacji.

PRZYKtAD: Jesli zarzqd jest wybierany przez rade fundacji, to oprécz uchwaty o wy-
borze zarzqdu, powinien powstac protokot ze spotkania rady informujgcy o liczbie
uczestniczgcych osob, sposobie podjecia decyzji (np. gtosowanie jawne), wyniku gto-
sowania, tresci uchwat. Protokét podpisujq przewodniczgcy i sekretarz.

Fundacja, ktéra zamierza ubiegac sie o status organizacji pozytku publicznego,
ma obowigzek posiadania zaréwno organu reprezentacji (zarzad) jak i organu
kontroli wewnetrznej lub nadzoru (np. rada fundacji), ktérego cztonkowie spet-
niajg okreslone wymogi (art. 20 pkt. 6 Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzia-
falnosci pozytku publicznego i wolontariacie).

Jednostki terenowe

Ustawa nie wymusza na fundacjach struktury organizacyjnej. Fundacja moze miec
zatem strukture rozbudowang, szczegélnie kiedy dziata na terenie catego kraju.
Mozliwosé tworzenia biur, oddziatéw i innych placéwek musi by¢ jednak zapisa-
na w statucie fundacji razem z zasadami ich powotywania i kierowania nimi.

Zmiana statutu

Po zarejestrowaniu organizacji, statut moze zosta¢ zmieniony, jesli wczesniej za-
wieraf postanowienia o tym, kto i w jakim zakresie statut moze zmienié. Kazda
zmiane statutu nalezy zgfosi¢ do Krajowego Rejestru Sadowego (art. 11 ust. 2).

Wiecej informacji o statucie fundacji zawiera broszura z serii ,Warto Wiedzie¢
Wiecej” (3w*): ,,Jak napisac statut fundacji?”.
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VI. REJESTRACJA FUNDACJI W KRS

Ustanowienie fundacji nalezy zgtosi¢ w sadzie w przeciggu 7 dni od daty podpi-
sania przez fundatora aktu notarialnego.

1. Gdzie rejestruje sie fundacje?

Fundacje rejestruje sie¢ w Krajowym Rejestrze Sgdowym (KRS), kto-
ry jest rejestrem ogélnopolskim, prowadzonym przez sady rejono-
we i sktada sie z:

* rejestru przedsigbiorcow,

« rejestru stowarzyszen, innych organizacji spofecznych i zawodo-
wych, fundacji oraz publicznych zaktadéw opieki zdrowotne;j,

« rejestru dtuznikéw niewyptacalnych.

Kazda fundacja wpisywana jest do rejestru stowarzyszen (...), fundacji oraz pu-
blicznych zaktadéw opieki zdrowotnej (art. 49 ust. 1 ustawy o KRS). Dodatkowo
te z fundacji, ktére rozpoczynaja dziatalnos¢ gospodarcza wpisywane sg do re-
jestru przedsiebiorcow (art. 50 i 36 pkt 13 ustawy o KRS).

* Fundacja uzyskuje osohowo$¢ prawna z chwila
wpisania jej do Krajowego Rejestru Sadowego
(art. 7 ust. 1-2).

Fundacje rejestruje sig w sadzie wtasciwym ze wzgledu na jej siedzibe, czyli
w s3gdzie rejonowym, majacym siedzibe w miescie bedgcym siedzibg wojewody.
Obejmuje on obszar danego wojewédztwa.

Ponizej podajemy adresy sgdow rejestrowych — mozna je takze znalez¢ na stro-
nach Ministerstwa Sprawiedliwosci: www.ms.gov.pl (zakfadka: ,Rejestry i ewi-
dencje” - ,Krajowy Rejestr Sadowy”).

wydziat miasto siedziba KRS telefon (sekretariat)
XIl Wydziat KRS | 15-950 Biafystok ul. Mickiewicza 103 (0-85) 665 65 12
VIIl Wydziat KRS | 43-300 Bielsko-Biata | ul. Bogustawskiego 24 (0-33)499 79 12
XIll Wydziat KRS | 85-023 Bydgoszcz ul. Toruriska 64a (0-52) 326 27 36
XVII Wydziat KRS | 42-200 Czgstochowa | ul. Rejtana 6 (0-34) 377 99 30
. 80-169 Gdansk,
x::lv\\//\y;dz;?ngKR;S Egcazqsl:]:;g skr. ul. Piekarnicza 10 Eggg; g;i 2; 22
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37,88, 89)

XXI Wydziat KRS 0-61) 647 37 40

wydziat miasto siedziba KRS telefon (sekretariat)
X Wydziat KRS 44-100 Gliwice ul. Kosciuszki 15 (0-32) 33802 12
VIl Wydziat KRS | 40-040 Katowice ul. Lompy 14 (0-32) 604 74 56 (60)
X Wydziat KRS 25-312 Kielce ul. Warszawska 44 (0-41) 349 5701
IX Wydziat KRS | 75-626 Koszalin ul. Gen. Wi. Andersa 34 (0-94) 342 82 60
XI Wydziat KRS . . (0-12) 6195172
XIl Wydziat KRS 31-547 Krakéw ul. Przy Rondzie 7 (0-12) 619 51 78
XI Wydziat KRS | 20-340 Lublin ul. Garbarska 20 (0-81) 745 47 11 (33)
XX Wydziat KRS | 90-928 t6dz ul. Pomorska 37 (0-42) 63052 00
VIl Wydziat KRS | 10-523 Olsztyn ul. Partyzantéw 70 (0-89) 521 17 54 (59)
VIl Wydziat KRS | 45-057 Opole ul. Ozimska 19 EO 77) 441 26 84
(
(

XXII Wydziat KRs | 617752 Poznan ul. Grochowe taki 6 0-61) 647 37 47

XIl Wydziat KRS | 35-324 Rzeszow ul. Trembeckiego 11a (0-17) 862 89 33
. . ul. Krélowej Korony

XVII Wydziat KRS | 70-485 Szczecin Polskiej 31 (0-91) 422 49 99

VIl Wydziat KRS | 87-100 Torun ul. Mtodziezowa 31 0-56) 610 58 62

do 65)

0-22) 440 05 70
0-22) 440 05 63
0-22) 440 05 60

)
)

0-713 3348210 (42)
)

XII Wydziat KRS
XIIl Wydziat KRS | 02-315 Warszawa ul. Czerniakowska 100
XIV Wydziat KRS

VI Wydziaf KRS
IX Wydziat KRS

VIIl Wydziat KRS | 65-364 Zielona Géra | ul. Kozuchowska 8

53-234 Wroctaw ul. Poznanska 16-20 0-71) 334 82 20 (43)

0-68) 3220263

Wiecej informacji o KRS znajdziemy w broszurze z serii ,\Warto Wiedzie¢ Wiecej”
(3w*): ,Krajowy Rejestr Sagdowy a fundacje i stowarzyszenia”.

2. Kto i w jakim terminie sktada wniosek o rejestracje?

Whniosek o rejestracje fundacji w KRS skfada fundator (ewentualnie osoba przez
niego upowazniona do skfadania wniosku o rejestracje) lub zarzad fundacji.

Whiosek musi zostac zfozony nie pézniej niz 7 dni od zfozenia aktu fundacyjne-
go (art. 22 ustawy o KRS).

3. Jak ztozy¢ wniosek?

Whniosek rejestracyjny sktada sie z formularzy urzedowych i dokumentéw fun-
dacji (oswiadczenie woli, statut, okreslone uchwaty). Wniosek o rejestracje fun-
dacji sktadamy w jednym egzemplarzu z tym, ze statut, stanowiacy jeden z za-
facznikéw, sktadamy w trzech egzemplarzach. Dobrze jest kopie catego wniosku
zachowac réwniez w archiwum fundacji.

19



3w*: JAK ZALOZYE FUNDACJE? 3w, stan prawny 1.12.2008

VI. REJESTRACJA FUNDACJI W KRS

Poniewaz praktyka w poszczegélnych sgdach nie jest jednolita warto przed zto-
zeniem wniosku skontaktowac sie z wtasciwym oddziatem KRS. Pamietajmy, ze
zfozenie w s3dzie niewymaganego, dodatkowego dokumentu, nie grozi nam zad-
nymi negatywnymi konsekwencjami. Natomiast nieztozenie ktéregos z potrzeb-
nych dokumentéw powoduje przedtuzenie rejestracji.

Whniosek rejestracyjny trzeba dostarczy¢ do wtasciwego sadu rejonowego. Moz-
na to zrobi¢ osobiscie, sktadajgc wniosek w biurze podawczym, a mozna tez wy-
sta¢ wniosek poczta. Jesli wysytamy wniosek poczty najlepiej zrobic to listem
poleconym, zachowujac potwierdzenie nadania na wypadek, gdyby wniosek
nie dotart do sadu.

Whniosek mozna tez wystac elektronicznie, o ile zostanie opatrzony bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym waznym certyfikatem wystawianym
przez podmiot wystepujacy w rejestrze Narodowego Centrum Certyfikacji (www.
centrast.pl). Wypetnione formularze i dokumenty wysytamy wowczas mailem ze
strony internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci: www.ms.gov.pl.

Druki formularzy KRS otrzymujemy w sgdzie. Mozna je réwniez skserowac lub
wydrukowac ze strony Ministerstwa Sprawiedliwosci: www.ms.gov.pl (zaktadka:
~Rejestry i ewidencje” - ,Krajowy Rejestr Sadowy”).

Przed przystapieniem do wypetniania formularzy warto zajrze¢ na strone ser-
wisu www.poradnik.ngo.pl, zeby zobaczy¢, jak wygladaja przyktadowo wypet-
nione formularze do KRS.

Na wniosek rejestracyjny fundacji sktadajg sie:

1. formularze:

« KRS W-20 - podstawowy formularz stuzacy do zgtoszenia funda-
cji - jej nazwy, siedziby itd.

« KRS-WK - formularz - zatacznik stuzacy do zgtoszenia os6b wcho-
dzacych w sktad zarzadu oraz organu nadzorczego. Jeden formularz
KRS-WK sktadamy, kiedy statut fundacji przewiduje powotanie jedy-
nie organu uprawnionego do reprezentacji. Wypetniamy go wtedy
tylko dla zarzadu. Cytujemy za statutem sposéb reprezentacji, czy-
li informacje, kto podpisuje umowy w imieniu fundacji. Oprécz tego
zgtaszamy konkretne osoby wchodzace w sktad zarzadu z podaniem
ich funkgji. Jesli fundacja ma jeszcze organ nadzoru wewnetrznego,
to skfadamy tez drugi formularz KRS-WK zgtaszajgc osoby bedgce
cztonkami tego organu, bez podawania ich funkcji (zaleznie od tresci
statutu organ kontroli wewnetrznej moze nosi¢ nazwe np. rada fun-
dacji, komisja rewizyjna).

« KRS-WM - formularz zatacznik - stuzy do zgtoszenia zakresu dzia-
falnosci gospodarczej i wpisania, tym samym, fundacji do rejestru
przedsiebiorcow. Skfadamy go tylko wéwczas, gdy fundacja w statu-
cie ma zapisang mozliwos¢ prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
i chce rozpoczac te dziatalnosé od razu po zarejestrowaniu w reje-
strze fundacji. Jesli fundacja ma zapisang w statucie mozliwos¢ pro-
wadzenia dziatalnosci gospodarczej, ale chce te dziatalnos¢ rozpoczac
w pdZniejszym czasie, to tego formularza nie sktada.

Przy wypetnianiu formularzy sagdowych trzeba uwaznie czytac in-
strukcje. Zasada jest, ze:

« Tam, gdzie zostata dana mozliwos¢ wyboru, nalezy tego wyboru
dokona¢, stawiajgc w odpowiednim miejscu znak X.

Wszystkie formularze o rejestracje fundacji musza zostaé podpisane przez fun-
datora (fundatoréw) lub zarzad, w oznaczonym do tego celu miejscu.

2. dokumenty (w oryginafach lub kopie notarialnie poswiadczone):

« Tam, gdzie takiej mozliwosci nie ma, ale pole nie dotyczy rejestro-
wanej fundacji - przekreslamy je od lewej do prawej po skosie,

+ Formularze wypetniamy drukowanymi literami (czytelnie) - ma-
szynowo, recznie lub komputerowo.

4. Z czego skiada sie wniosek o rejestracje?

Podstawowym formularzem stuzgcym do rejestracji nowej fundacji w KRS jest
formularz KRS-W20. Oprécz niego sktadamy, jako zatgczniki, dodatkowe formu-
larze i dokumenty.
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« oswiadczenie o ustanowieniu fundacji (akt notarialny lub inny do-
kument - patrz rozdziat dotyczacy aktu fundacyjnego; w ostatnim roz-
dziale broszury podajemy jego przykfad takiego oswiadczenia),

+ oswiadczenie wskazujace wtasciwego ministra nadzoru (jezelinie
znalazto sie ono w akcie fundacyjnym),

« statut (w trzech egzemplarzach, podpisany przez fundatora),

« uchwaty o powotaniu organéw fundacji — w zaleznosci od zapiséw
statutowych, ustalajacych wzajemne relacje miedzy organamifunda-
¢ji, uchwaty te moga by¢ podejmowane przez rézne organy, np. jesli
wg statutu fundator powotuje zarzad i rade fundacji, to jego uchwa-
ty o powotaniu tych organéw powinny zostac dotgczone do wniosku
o rejestracje fundacji (w ostatnim rozdziale broszury podajemy przy-
ktady wzoréw takich uchwat),
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+ wzory podpiséw os6b upowaznionych do reprezentowania fun-
dacji uwierzytelnione notarialnie albo ztozone przed sedzig lub upo-
waznionym pracownikiem sadu (sktadane s3 tylko wéwczas, gdy fun-
dacja rejestruje jednoczesnie dziatalnos¢ gospodarczy),

« dowdd dokonana optaty za wniosek o wpis do rejestru - wpis do
KRS jest ptatny; sktadajacy wniosek powinien dofgczy¢ zaswiadczenie
o wniesieniu optaty za rejestracje lub wniosek o zwolnienie z opfa-
ty za rejestracje lub wniosek o zwolnienie z optaty (patrz rozdziat X).
Wigcej o optatach za wpis w dalszej czgsci tekstu.

O czym jeszcze warto pamigtac?

We whniosku do KRS podajemy adres siedziby fundacji. Nie mamy obowigzku skfa-
dania dokumentu potwierdzajacego prawo do korzystania z niej, czyli potwier-
dzajacego tytut prawny do lokalu/nieruchomosci (np. umowy najmu), w ktérym
ma by¢ prowadzona dziatalnos¢. Sad moze jednak zazgdac takiego dokumentu
na podstawie art. 23 ust. 2 ustawy o KRS.

* Nawet, jezeli KRS nie zazada umowy uzyczenia luh
najmu lokalu, to warto zadha¢ o sporzadzenie takiego
dokumentu, poniewaz hedzie on niezhedny, gdy po
zarejestrowaniu fundacji, bedziemy starac sie w urzedzie
skarbhowym o nadanie organizacji numeru NIP.

5. Ile kosztuje rejestracja fundacji w KRS?

Fundacja, ktéra sktada wniosek o wpis do KRS musi ten wniosek optaci¢. Wpfaty
nalezy dokonac¢ na rachunek lub do kasy sgdu, w ktérym sktadamy wniosek.
Koszt, jaki poniesie fundacja, wynosi odpowiednio:
- dlafundacji rejestrujgcej sie wytacznie w rejestrze fundacji, stowa-
rzyszer (...) oraz publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej - 250 zt,
« dlafundacji rejestrujacej sie zaréwno w rejestrze fundacji, stowa-
rzyszen (..) jak i w rejestrze przedsigbiorcéw - 1500 zt, z czego 1000
stanowi opata za wpis do rejestru przedsigbiorcéw, a 500 zt za ogfo-
szenie tego wpisu w Monitorze Sgdowym i Gospodarczym (nie pfaci
sie juz za wpis do rejestru fundacji, bo sad pobiera, przy jednoczesnym
rejestrowaniu w dwach rejestrach, tylko jedng optate; jest to zgodne
z zasada, ze jezeli przepis przewiduje dla danego rodzaju spraw opfa-
ty w réznych wysokosciach to pobiera sie optate wyzszg).
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VI. REJESTRACJA FUNDACJI W KRS

6. Ile czasu ma sad na odpowiedz na wniosek o rejestracje?

Ztozenie wniosku rozpoczyna postepowanie rejestrowe. Sad rozpoznaje wnio-
sek o zarejestrowanie fundacji nie p6zniej niz w ciggu 7 dni od daty jego ztoze-
nia (art. 20a). Jesli sad nie ma zastrzezen do ztozonych dokumentéw i formularzy,
wpisuje fundacje do KRS, a informacje o zarejestrowaniu przesyta fundacji listem
poleconym na adres korespondencyjny podany w formularzu KRS-W20.

Jesli jednak np. nieprawidtowo wypetnimy formularze, nie dostarczymy wszyst-
kich wymaganych zatacznikéw, nie optacimy wniosku, to sad zwraca wéwczas
whniosek bez wezwania do uzupetnienia brakéw. Takie sytuacje zdarzaja sie cze-
sto. Niech nas nie zniechgcajg. Organizacja powinna poprawic¢ btedy i zgtosi¢
uzupetnienie wniosku w ciggu 7 dni od daty dostarczenia jej wcze$niejszego po-
stanowienia sagdu. Termin przewidziany na rozpoznanie poprawionego wniosku
biegnie od daty zfozenia naszego pierwszego wniosku, a nie tego poprawione-
go (art. 19 ust. 4 ustawy o KRS).

Tak wigc nie ma scisle okreslonego czasu, w jakim zarejestrujemy fundacje.
Zalezy to, przede wszystkim, od tego czy nasz wniosek o rejestracje nie zawie-
ra bfedow.

Od momentu wpisania fundacji do KRS, mamy obowigzek umieszcza¢ (w umo-
wach, oficjalnych pismach do urzeddéw itp.): swdj numer KRS, nazwe, oznaczenie
formy prawnej (czyli - fundacja), siedzibe i adres. Jesli sad rejestrowy stwierdzi
niewykonanie tego obowigzku, moze natozy¢ na osoby odpowiedzialne grzyw-
ne w wysokosci do 5000 zf (art. 34 ustawy o KRS).
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VII. ODWOLANIAI ODMOWA REJESTRACJI
FUNDACJI

W uzasadnionych sytuacjach sad moze nie zarejestrowac fundacji. Stanie sie
tak woéwczas, kiedy nasz wniosek ma braki (np. Zle wypetniliémy formularze,
nie optacilismy wniosku) lub kiedy zapisy statutowe s3 niezgodne z obowigzu-
jacym prawem.

1. Kiedy sad moze odméwi¢ rejestracji?

Sad moze odmoéwic rejestracji w okreslonych przypadkach - wtedy, gdy statut
fundacji zawiera zapisy niezgodne z obowigzujagcym w Polsce prawem, np. kie-
dy fundacja w swoim statucie gtositaby hasta rasistowskie, co jest niezgodne
z art. 13 Konstytucji RP.

2. Jak, do kogo i kiedy mozna odwotac sie?

Zaréwno w przypadku odméwienia zarejestrowania fundacji, jak i zwrécenia
whniosku z powodu jego brakéw, mozemy odwotac sie od decyzji sadu, jesli sie
z nig nie zgadzamy.

Od postanowienia referendarza sagdowego przystuguje nam skarga do sadu re-
jonowego. Jej koszt to 100 zt.

Skarge wnosi sie w ciggu 7 dni od daty otrzymania decyzji (od daty przyjecia li-
stu poleconego). W razie wniesienia skargi orzeczenie referendarza sgdowego
traci moc.

Sad rejonowy rozpatruje skarge jako sad | instancji. Od postanowienia wydane-
go przez sad rejonowy (I instancja) przystuguje zazalenie do sagdu okregowego (Il
instancja). Wnosi sie je za posrednictwem sadu | instancji w terminie tygodnio-
wym od dnia doreczenia postanowienia.

W postepowaniu rejestrowym od postanowien sadu Il instancji w sprawie wpi-
su do rejestru przystuguje réwniez kasacja do Sadu Najwyzszego. Kasacje wnosi
sie do sadu, ktéry wydat zaskarzone postanowienie w terminie dwéch miesiecy
od dnia doreczenia orzeczenia z uzasadnieniem stronie skarzacej (obowiazuje tu
przymus adwokacko-radcowski, czyli kasacji nie moze wnies¢ strona).
Szczegbtowe zasady wnoszenia Srodkéw odwotawczych zawarte sg w ustawie
Kodeks postepowania cywilnego.
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VIII. PRZEDSTAWICIELSTWA FUNDACJI
ZAGRANICZNYCH

Fundacje, ktore powstaty za granica i chcg dziata¢ w Polsce, majg dwie mozli-
wosci — moga zatozy¢ w naszym kraju nowa fundacje lub powotac swoje przed-
stawicielstwo. Sposéb powotywania nowej fundacji jest taki sam, jak opisano
w poprzednich rozdziatach.

Fundacje zagraniczne moga tez tworzyc swoje przedstawicielstwa (np. Fundacja
im. Heinricha Bolla - Przedstawicielstwo w Polsce lub Przedstawicielstwo Funda-
cji Zagranicznej Heifer Project International). Warunkiem jest uzyskanie zezwo-
lenia ministra wtasciwego ze wzgledu na zakres swego dziafania i cele powoty-
wanego przedstawicielstwa. Zgoda ministra uzalezniona bedzie miedzy innymi
od tego, czy cel, dla ktérego fundacja zagraniczna chce powotaé w Polsce swo-
ja jednostke organizacyjng, jest zgodny z celami, ze wzgledu na ktére moga po-
wstawac fundacje w Polsce.

* Przedstawicielstwo moze powstac dla realizacji celow
zgodnych z podstawowymi interesami Rzeczypospolitej
Polskiej, spotecznie lub gospodarczo uzytecznych,
w szczeg6lnosci takich jak: ochrona zdrowia, rozwdj
gospodarki i nauki, oswiata i wychowanie, kultura
i sztuka, opieka i pomoc spoteczna, ochrona srodowiska
oraz opieka nad zahytkami.

Przepisy nie zawieraja zapiséw decydujacych o tym, jakie dokumenty powinien
zawiera¢ wniosek, sktadany do ministra, o utworzenie przedstawicielstwa fun-
dacji zagranicznej. Przedstawicielstwo moze by¢ jednak utworzone za zgoda
wtasciwego organu fundacji macierzystej i w oparciu o mozliwosci stwarzane
przez statut organizacji.

Dlatego, wydaje sig, ze czgscig wniosku powinny stac sieg:

« statut fundacji zagranicznej uwierzytelniony (oryginat i przektad
tftumacza przysiegtego na jezyk polski),

« oswiadczenie wfasciwego organu fundacji macierzystej o zamia-
rze utworzenia na terenie Polski jednostki organizacyjnej i o celach,
dla ktorych ta jednostka powstaje (razem z ttumaczeniem na jezyk
polski).
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Fundacja zagraniczna, zamierzajgca stworzy¢ w Polsce przedstawicielstwo, po-
winna dowiedzie¢ sie we wiasciwym ministerstwie, jakie dokumenty stanowia
zafacznik do wniosku o wydanie zezwolenia.

Przedstawicielstwa fundacji zagranicznych mogg prowadzi¢, tak jak fundacje re-
jestrowane w Polsce, dziafalno$¢ gospodarczg i tak jak one musza prowadzic te
dziatalnos¢ w rozmiarach stuzacych realizacji celéw statutowych.

Wydanie zezwolenia na stworzenie przedstawicielstwa jest rownoznaczne z wy-
razeniem zgody na podjecie dziatalnosci okreslonej w zezwoleniu. Zezwolenie
moze zostac cofniete, jesli przedstawicielstwo nie dotrzymuje warunkéw opisa-
nych w zezwoleniu lub gdy narusza w istotny sposéb przepisy prawa obowigzu-
jacego w Polsce albo interes pafstwa. Zezwolenie moze zostac zawieszone, jesli
fundacja macierzysta lub jej przedstawicielstwo naraza na szkode bezpieczen-
stwo lub wazny interes panstwa. Zawieszenie zezwolenia powoduje koniecznos¢
bezzwtocznego zaprzestania prowadzenia dziafalnosci.
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IX. OBOWIAZKI FUNDACJI
PO ZAREJESTROWANIU W KRS o
(REGON, KONTO, NIP, SPRAW0OZDAWCZ0SC)

Fundacja po zarejestrowaniu w KRS:

« skfada wniosek o wpis do krajowego rejestru urzedowego podmio-
téw gospodarki narodowej przez co uzyska numer REGON,

« zaktada konto bankowe,

« zgtasza sie do urzedu skarbowego w celu uzyskania numeru iden-
tyfikacji podatkowej — NIP.

Inne obowigzki zwigzane sg juz ze sprawozdawczoscia. Fundacja ma obowigzki
sprawozdawcze wobec urzedu skarbowego i ministra, ktéremu podlega.

Numer REGON

Numer REGON fundacja uzyska w urzedzie statystycznym (lub jego oddziale
wtasciwym ze wzgledu na siedzibe fundacji), sktadajac formularz RG-1 (dostep-
ny m.in. w urzedzie skarbowym, na stronie internetowej GUS: www.stat.gov.pl
oraz w KRS). Wniosek mozna zfozy¢ osobiscie lub wystac poczta. Jesli fundacja
rejestruje sie w rejestrze przedsigbiorcoéw, jednoczesnie ze zgtoszeniem wniosku
o pierwszy wpis do rejestru przedsiebiorcéw, mozna zfozy¢ wniosek o REGON we
wiasciwym sagdzie rejestrowym.

REGON wydawany jest w ciggu 7 dni od daty otrzymania formularza RG-1 przez
urzad statystyczny. Ztozenie formularza osobiscie w urzedzie statystycznym lub
jego oddziale daje mozliwos¢ uzyskania zaswiadczenia o numerze REGON na
miejscu.

Po otrzymaniu numeru REGON fundacja zobowigzana jest zawiadomi¢ o tym
KRS. Zgtoszenie numeru REGON do KRS nie podlega optacie.

Whiosek sktada sie z:

+ formularza KRS-Z20 (wniosek o zmiane danych podmiotu w KRS),
« formularza uzupetniajacego KRS-ZY (numer identyfikacyjny REGON),
« zaswiadczenia o numerze REGON.

Konto bankowe

Fundacja sama decyduje o tym, w jakim banku zatozy konto. Przy wyborze
warto wzigé pod uwage: wysokos$¢ prowizji pobieranej przez bank za prowa-
dzenie rachunku, wysokos¢ opfat za dokonywanie przelewoéw z konta i na
konto oraz optat za wyptate gotéwki w bankomatach, dostepnos$¢ oddzia-
téw i bankomatoéw.

Dokumenty niezbedne do zatozenia konta okresla wybrany przez nas bank.
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Numer NIP
Fundacja otrzyma NIP w urzedzie skarbowym wtasciwym ze wzgledu na siedzi-
be. Na numer NIP czeka sige okoto 2-3 tygodni.

Dokumenty wymagane przy zgfoszeniu NIP

do urzedu skarbowego to:

* druk NIP-2,

 decyzja o nadaniu numeru REGON,

» wypis z KRS,

« umowa na posiadanie/wynajem uzytkowanie lokalu, w ktérym
znajduje sie siedziba,

- informacje o koncie bankowym.

Po nadaniu numeru NIP powinnismy zgtosi¢ to do KRS. Za zgfoszenie numeru
NIP do KRS nie pfaci sie.

Zgtaszajgc numer NIP do KRS nalezy:

« zfozy¢ formularz KRS-Z20,

« formularz uzupetniajgcy KRS-ZY,
 zaswiadczenie o nadaniu numeru NIP.

Wobec kogo fundacja ma obowiazki sprawozdawcze?

Fundacja ma obowiazek corocznego sprawozdawania sie z dziafalnosci wobec
wtasciwego, ze wzgledu na rodzaj swojej dziafalnosci, ministra (art. 12 ust. 2).
Ministrem wtasciwym jest minister sprawujgcy nad fundacjg nadzér, a wybra-
ny przez fundatora.

Sprawozdania te powinny tez by¢ udostepniane do wiadomosci publicznej. Za-
kres sprawozdania okresla Rozporzgdzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia
8 maja 2001 r. w sprawie ramowego wzoru sprawozdania z dziatalnosci funda-
cji (Dz. U. Nr 50, poz. 529).

Oprécz obowigzku sprawozdawczego wobec wtasciwego ministra, fundacja skta-
da sprawozdanie finansowe do urzedu skarbowego. Dodatkowo, jesli rejestrowata
sie w rejestrze przedsigbiorcéw, musi przesytac swoje sprawozdanie do KRS.

Informacje o tresci tych sprawozdar mozna znalezé w portalu organizacji poza-
rzgdowych ww.ngo.pl w serwisach:

« www.poradnik.ngo.pl,

«  www.ksiegowosc.ngo.pl.
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X. WNIOSEK 0 ZWOLNIENIE Z OPLATY
ZA REJESTRACJE W KRS I WZORY PISM,
UCHWAL

Uhieganie sie o zwolnienie z opfaty

............ ,dnia ............. 2007 .

Sad Rejonowy w............

Wydziat Gospodarczy

Krajowy Rejestr Sadowy
Uczestnik postepowania:
Fundacja........cccoeeeeee
(T (3 —

Whiosek o zwolnienie uczestnika postepowania od kosztow sadowych
(przyktadowy wzér)*

Na podstawie art. 103 i art. 104 ust 2 ustawy dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach
sgdowych w sprawach cywilnych wnosze o zwolnienie od kosztéw sagdowych
w postepowaniu rejestrowym.

Uzasadnienie

W dniu... na podstawie oswiadczenia woli fundatora..., sporzadzonego w posta-
ci aktu notarialnego w Kancelarii Notarialnej,... zostata utworzona Fundacja...
Zgodnie z powyzszym aktem fundacja zostata wyposazona przez fundatora
w majatek w wysokosci 5000 ztotych przeznaczony na realizacje jej celow sta-
tutowych, ktére sg celami spofecznie uzytecznymi z zakresu pomocy spotecz-
nej. Poza powyzszym, w chwili obecnej, Fundacja nie posiada srodkéw pieniez-
nych ani majatku. Fundacja... jest organizacja pozarzagdowg nienastawiong na
zysk, a jej statut nie przewiduje prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Wszyst-
kie srodki, ktore znajda sie w przysztosci w dyspozycji fundacji beda przeznacza-
ne na realizacje celéw statutowych.

Zwazywszy na to, ze Fundacja nie posiada wystarczajacych srodkéw, aby optaci¢
koszty postepowania rejestrowego oraz majgc na uwadze wazny cel spoteczny,
dla ktérego zostata ustanowiona, prosze o pozytywne rozpatrzenie wniosku.

Podpis fundatora...
Pamietajmy, ze mozliwos¢ zwolnienia z optaty nie dotyczy wpisu do Monitora

Sadowego i Gospodarczego, czyli wtedy, gdy rejestrujemy w KRS, np. dziatalnosé
gospodarczg lub status pozytku publicznego.

* Oprac. Radosfaw Skiba.
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X. WNIOSEK 0 ZWOLNIENIE Z OPLATY ZA REJESTRACJE W KRS I WZORY PISM, UCHWAL

Oswiadczenie woli
Oswiadczenie woli o ustanowieniu Fundagji... (przyktadowy wzér)
Repertorium A Nr.../2007
AKT NOTARIALNY

Dnia dziesigtego stycznia roku dwutysiecznego siédmego (10 | 2007) w Kance-
larii Notarialnej w Warszawie przy ulicy... przed notariuszem... stawit sie Jan Ko-
walski, syn Wojciecha i Jadwigi, zamieszkaty w... przy ulicy... dowéd osobisty nr
DB... . Tozsamos¢ notariusz ustalit na podstawie powotanych wyzej dowodéw

osobistych okazanych przy niniejszym akcie.

USTANOWIENIE FUNDACII

§1.
Stawiajacy, zwany dalej ,,Fundatorem”, oswiadcza, ze ustanawia fundacje pod
nazwa ,Fundacja......... ” zwana dalej ,Fundacjg”, ktéra dziata¢ bedzie zgod-

nie z przepisami ustawy z dn. 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach (Dz. U. z 1991 r.,
Nr 46, poz. 203) oraz ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873 z pdzn. zm).

§2.
Celami Fundacji s3:

§3.
Siedzibg Fundacji jest Warszawa.

§4.

Na realizacje celéw wybranych przez Fundacje Fundator przeznacza kwote pie-
niezng 1000 (jednego tysigca) ztotych, ktdra stanowic bedzie fundusz zatozy-
cielski Fundacji.

§5.
Fundacja uzyska osobowos¢ prawng z chwilg wpisania jej Krajowego Rejestru
Sadowego.

§6.
Wypisy aktu nalezy wydawac Fundatorom oraz zarzadowi Fundacji w dowol-
nej ilosci.

§7

Pobrano takse notarialng w wysokosci... zt.
Akt ten zostat przyjety, odczytany, podpisany.
Podpis fundatora... Podpis notariusza...
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Uchwaty

Uchwata nr 1 fundatoréw Fundacji... w sprawie wyboru cztonkow Zarzadu
(przyktadowy wzér)

.............. ,dnia ........... 2007 .

Na podstawie par. 37 statutu Fundacji... fundatorzy w osobach... podjeli decyzje
o wyborze do Zarzadu nastepujgcych oséb:

Funkcje Prezesa Zarzadu Fundacji... przyznaje sie Panu (Pani)...
Funkcje Wiceprezesa bedzie petnit (-a):...
Funkcje Sekretarza obejmie:...

Podpisy fundatorow

Uchwata nr 2 fundatoréw Fundacji... w sprawie wyboru cztonkéw Rady Fundacji
(przyktadowy wzér)

.............. ,dnia ........... 2007 .

Na podstawie par. 26 statutu Fundacji... fundatorzy w osobach... podjeli decyzje
o wyborze do Rady Fundacji nastepujacych osob:

Fundatorzy postanowili, ze Przewodniczagcym Rady Fundacji bedzie...

Podpisy fundatorow
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XI. GDZIE MOZNA UZYSKAC INFORMACJE
DOTYCZACE ZAKEADANIA I REJESTRACJI
FUNDACJI

+ Informatorium dla organizacji pozarzagdowych znajdujace sie w siedzibie Sto-
warzyszenia Klon/Jawor (ul. Szpitalna 5/5,00-031 Warszawa, tel. (22) 828 91 28,
e-mail: info@ngo.pl oraz Infolinia 0-801 646 719.

+ Internetowy serwis www.poradnik.ngo.pl w portalu organizacji pozarzado-
wych www.ngo.pl.

 Osrodki Sieci Wspierania Organizacji Pozarzadowych SPLOT (adresy na stro-
nie: www.splot.ngo.pl).

- Publikacje wydawane przez Stowarzyszenie Klon Jawor w serii 3w* (,Warto
Wiedzie¢ Wiegcej”), pozwalajace pogtebic wiedze dotyczacg zaktadania fundac;ji:
»Jak napisa¢ statut fundacji”, , Krajowy Rejestr Sagdowy a stowarzyszenia i fun-
dacje”, ,Jak zostac organizacja pozytku publicznego”.

- Wydziaty Krajowego Rejestru Sagdowego.
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Prawnicze PWN, Warszawa 1997.

+ Niemirka B., Statut fundacji, Wydawnictwo C.H. Beck, Warszawa 1998.

+ Szoplinska A, Jak zatozy¢ fundacje, seria 3w*, Stowarzyszenie Klon/Jawor,
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« Suski B., Stowarzyszenia i fundacje, Wydawnictwo Prawnicze LexisNexis,
Warszawa 2006.
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